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Aprobat,
Reprezentant Legal
Tiuliumeanu G. Mihai

e

Caiet de sarcini pentru achizitionarea de ,,Materiale consumabile (papetarie)” in

cadrul proiectului

"Scoala Viitorului - Pilotarea Inovatiilor in Educatia Moderna” la LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA"
TULCEA,

INTRODUCERE

in cadrul proiectului inregistrat sub numarul 1438/10.12.2024, pentru care s-a incheiat un contract de
finantare intre Ministerul Educatiei Nationale si LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA, Mun.
Tulcea, Jud. Tulcea, in calitate de beneficiar al finantarii, LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA
urmeaza si achizitioneze materiale consumabile (papetirie), necesare desfasurarii in conditii optime a

activitatilor din cadrul proiectului.

in cadrul acestei proceduri, LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA indeplineste rolul de
Autoritate / Entitate contractanta, respectiv Autoritatea / entitatea contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretaté ca fiind mentionata in
toate capitolele unde se considerad de catre Ofertant c& aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea

indeplinirii obiectului Contractului.

INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumire LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA

cul 4705489

Reprezentant legal Tiuliumeanu G. Mihai

Adresa Jud. Tulcea, Mun. Tulcea, Str. Tineretului, Nr. 2
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CONTEXTUL REALIZARII PREZENTEI ACHIZITII DE SERVICII

Prezenta achizitie directa de servicii este necesara pentru desfasurarea activitatilor din cadrul Activitatii 1:
Managementul proiectului, parte a proiectului finantat prin Planul National de Redresare si Rezilienta —
Componenta C15: Educatie.

DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE — SPECIFICATII TEHNICE
Obiectivul serviciilor:
Obiectivul principal al serviciilor solicitate este achizitionarea de materiale consumabile (papetarie),
“necesare desfasurarii activitatilor de management al prdiectului.
Aceste materiale vor sprijini buna desfasurare a activitatilor administrative si operationale, asigurand
suportul logistic necesar echipei de implementare pentru realizarea obiectivelor din cadrul proiectului ,Scoala
Viitorului — Pilotarea Inovatiilor in Educatia Moderna”

Activitati:
Livrarea materialelor consumabile (papetarie) in baza unor referate de necesitate:
Hartie si carton A4/A3
Caiete/notebook-uri A4, A5
Pixuri si alte instrumente de scris sau evidentiat
Mape carton
Dosare plastic si bibliorafturi
Folii palstic;
Alte articole de birou, la cererea beneficiarului.

Expertii necesari pentru realizarea serviciilor:
Resursele implicate in livrarea produselor sunt reprezentate de personalul logistic si tehnic al furnizorului,
care va asigura:
« pregatirea, ambalarea si livrarea materialelor la sediul unitatii de fnvatamant;
o respectarea cantitatilor si specificatiilor din comanda transmisa;
« emiterea documentelor de livrare si a facturii fiscale;
« asistentd in cazul neconformitatilor sau solicitérilor de retur.
Furnizorul va descrie in ofertd modul de livrare si asigurare a calitatii produselor, inclusiv termenele si

responsabilitatile asumate.

Perioada de implementare/ Durata serviciilor:
Perioada de implementare este incepand cu semnarea contractului de catre ambele parti pana la finalizarea
tuturor activitatilor, dar nu mai tarziu de ultima zi de implementare a proiectului, respectiv 31.08.2026

Durata maximi de prestare a serviciilor: 90 zile de la data notei de comanda privind demararea
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Livrabilele contractului:

Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va trebui sa transmita urmatoarele livrabile:
¢ materialele consumabile conform comenzii;
o documentele de livrare si factura fiscalé;

e proces-verbal de receptie semnat de ambele parti

Locatia de implementare:
La sediul beneficiarului.

Durata maxima de prestare a serviciilor: 90 zile* de la data notei de comanda privind demararea achizitiei

Drepturi de proprietate intelectuala:
Produsele livrate devin proprietatea beneficiarului la momentul receptiei si achitarii integrale.

MODALITATEA DE IMPLEMENTARE A CONTRACTULUI
Obligatiile principale ale ofertantului / contractantului

- Ofertantul se obliga sa livreze produsele comandate conform ofertei transmise si in conditiile stabilite prin
documentatia de atribuire.

. Ofertantul va asigura livrarea completa, in termenul agreat, cu personal si mijloace adecvate

. Ofertantul se obliga sa emita factura aferenta serviciilor prestate prin prezentul Contract numai dupa
receptia acestora in conditiile din contract.

. Ofertantul este pe deplin responsabil pentru serviciile prestate in conformitate cu propunerea sa tehnica.
Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare, cat si de calificare
a personalului folosit pe toata durata contractului.

- Ofertantul este pe deplin responsabil pentru prelucrarea datelor cu caracter personal. Acesta va desemna
un responsabil Data Protection Officer (DPO) la nivelul contractului si va prezenta certificarea acestuia.
Ofertantul va prezenta numarul de inregistrare Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu
Caracter Personal (ANSPDCP)

Obligatiile principale ale autoritatii contractante
e Autoritatea contractanta va pune la dispozitia Contractantului, cu promptitudine, orice informatii si/sau
documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea Contractului.
o Autoritatea contractanta se obliga sa respecte dispozitiile din contract.
e Autoritatea contractanta isi asuma raspunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si legalitatea datelor/
informatiilor /documentelor puse la dispozitia Contractantului in vederea indeplinirii Contractului.

DURATA CONTRACTULUI
Se va incheia un contract de furnizare de ,Materiale consumabile (papetarie)’, a carei durata nu va depasi
data de 31 AUGUST 2026, cu un singur operator economic.
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Solicitari de clarificari

Solicitarile pentru clarificari vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa coandatl@gmail.com/
colegiulcoandati@gmail.com in termen de maxim 2 zile lucratoare de la receptia prezentei documentatii.
Termenul de raspuns este de 48 ore de la primirea solicitarilor.

Conditii de participare
Furnizorii de servicii care depun oferta trebuie s dovedeasca o forma de inregistrare legald, in conformitate
cu legislatia din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca:
e operatorul economic este legal constituit si nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii;
e are capacitatea profesionala de a presta serviciile care fac obiectul contractului de achizitie.
in acest sens, ofertantul va prezenta:
o Certificatul de inregistrare fiscala;
e Certificatul constatator emis de ONRC, valabil la data prezentéarii ofertei, din care sa reiasa ca
ofertantul este autorizat sa desfasoare activitati aferente obiectului contractului, respectiv cod CAEN
4762 sau alte coduri CAEN echivalente care permit furnizarea produselor ce fac obiectul contractului.
In cazul in care ofertantul este o asociatie sau fundatie, acesta va prezenta:
e copie a Statutului/Actului Constitutiv;
e dovada inscrierii in Registrul National al Asociatiilor si Fundatiilor;

e documente care atesta ca obiectul de activitate permite prestarea serviciilor solicitate prin contract.

Modalitatea de plata

Valoarea estimata a contractului este de 15.000,00 lei fara TVA

Dupa receptia serviciilor, finalizata prin incheierea unui proces verbal de predare-primire, prestatorul va
inainta factura fiscala pe care aceasta o va inregistra in vederea efectuarii platii. Termenul de plata a facturii
este de maxim 90 de zile de la inregistrarea acesteia la beneficiar. Plata serviciilor NU se va efectua in transe

si NU se vor realiza plati in avans.

Documente necesare pentru avizarea platii:
Pentru aprobarea platii catre furnizor, vor fi prezentate urmatoarele documente justificative:
e contractul semnat;
e proces-verbal de receptie a produselor;
e factura fiscala emisa conform contractului.

Cerintele impuse prin prezentul Caiet de sarcini sunt minimal obligatorii si nu absolva pe ofertanti de
responsabilitatea de a realiza si alte sarcini pe care le considera necesare pentru asigurarea calitatii serviciilor

furnizate.

CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE AUTORITATEA CONTRACTANTA $I
CONTRACTANT (INCLUSIV IN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL $I AL RELATIILOR DE MUNCA)
Operatorul economic/Prestatorul de servicii devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea
contractului, obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin
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dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social

si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24

CONDITIHI DE MUNCA SiI PROTECTIA MUNCII
Pe durata derularii contractului, furnizorul va respecta toate prevederile legale in vigoare privind conditiile
de munca, protectia muncii si protectia mediului, conform legislatiei aplicabile.

OFERTA VA CONTINE

Documentele de calificare

Ofertantii care doresc sa depuna oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conformitate cu
cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul economic, conform art. 173 alin. (1) din Legea
nr.98/2016. In domeniul de activitate al acestora trebuie sa se regaseasca corespondentul codului CAEN 4762
sau alte coduri CAEN echivalente care permit furnizarea produselor ce fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei:

- Ofertantul va prezenta Certificatul de inregistrare fiscald |

- Ofertantul va prezenta certificat constatator emis de ONRC, care sa fie valabil la data prezentarii sau
dovada inregistrarii in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor

Ofertantul va transmite in mod obligatoriu, Formularul A - Scrisoare de inaintare

Neincadrarea ofertantilor, tertilor sustinatori, asociatilor si subcontractantilor (dupa caz) in situatiile prevazute
la art. 164, 165, 167 si 59. 60 din Legea nr. 98/2016

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei, se vor prezenta:

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile ulterioare;

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile ulterioare;

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016

- Declaratie privind evitarea conflictului de interese in sensul art. 59-60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu maodificarile ulterioare;

Propunerea tehnica

Se va prezenta o oferta tehnica din care sa reiasa:

e descrierea modului de livrare a produselor;

e declaratie privind respectarea legislatiei de mediu, social si munca pe durata contractului;
e durata estimata pentru livrare;

e confirmarea respectarii cerintelor minime din caietul de sarcini si a Manualului de Identitate Vizuald PNRR.

Oferta trebuie sa corespunda cerintelor tehnice din caietul de sarcini. Ofertele incomplete sau care nu respecta
cerintele vor fi respinse. Lipsa ofertei tehnice atrage excluderea din procedura.
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Propunerea tehnica se va prezenta astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii de catre comisia de
evaluare a corespondentei propunerii tehnice cu cerintele tehnice calitative prevazute in caietul de sarcini.
Ofertele care nu indeplinesc toate solicitarile Caietului de sarcini vor fi considerate neconforme.

In situatia in care se constata ca anumite elemente ale propunerii tehnice nu corespund cerintelor din Caietului
de sarcini, aceasta va fi respinsa ca neconforma. In situatia in care un ofertant nu depune propunerea tehnica,
se considera ca nu are oferta, drept urmare nu are calitatea de participant la procedura si va fi exclus din

aceasta.

Propunerea financiara

Propunerea financiara se va realiza pentru serviciile care fac obiectul prezentului caiet de sarcini, si
va fi insotita in mod obligatoriu de:

- Formularul F1 - de oferta financiara

- Formularul F2 - centralizatorul de preturi pentru prestarea serviciilor de formare/instruire, care va contine
pretul unitar*** LEI fara TVA, valoarea totala LEI fara TVA, cu evidentierea distincta a TVA.

CONTINUTUL OFERTEI

Documentele de calificare
e Certificat constatator ONRC
e Certificat inregistrare fiscala (CIF)

Declaratii obligatorii pentru participare
e Scrisoare de Tnaintare (Formular A)
e Anexele N1, N2, N3, N4, N5
e Formular F1 — Oferta financiara
e Formular F2 - Propunerea financiara
e Anexa T — Oferta tehnica
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