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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

reviziei in cadrul editiei procedurii

=

Nr. Crt Elemente Numele sil Functia Data Semnétura

privind prenumele
responsabilii
/ operatiunea

1 2 3 4 5 6

1.1 Elaborare Grigore Cristina- Director  adjunct.[04.02.2026 |

Alexandra responsabil CIM
1.2 Verificare Bacila Stefania Secretar  Comisie[04.02.2026 |
CIM ?
1.3 Avizare Ceica Alina [uliana Membru CIM 04.02.2026 i
1.4 Aprobare Barbu Gianina Director 04.02.2026 |

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupa Data la care se aplica
caz, reviziain |Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile sau revizia
cadrul editiei editiei

1 2 3 4
Editia [ Elaborarea editiei initiale 30.10.2017
Revizia 1 Revizuirea Editiei | Modificare continut 20.09.2018
. . .. Schimbare denumire
Revizia 2 Modificarea Reviziei 1 i 5 10.12.2018
unitate scolara
Revizia 3 Revizuirea Editiei II Actualizare legislatie 14.09.2023
Se modifica continutul
Revizie 4 Revizuirea Editiei 111 procedurii in conformitate 16.09.2024
cu legislatia in vigoare.
Se modifica continutul
. rocedurii in conformitate
Revizie 5 Revizuirea Editiei [V P . 04.02.2026
cu legislatia in vigoare HG
nr. 732/2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. Scopul Ex. L : Nume si Data
LA e Compartiment Functia . ... |Semnitura
Crt| difuzirii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
. . . Presedinte  |Grigore Cristina-
3.1 Evidenta Comisia CIM . 04.02.2026
comisie CIM Alexandra
Informare / . . : I
3.2 . Secretariat Secretar-Sef | Ghionu Lucia | 04.02.2026
Aplicare
Info e/ Administrat |
3.3 r.mar Contabilitate . of Trofin Daniela | 04.02.2026
Aplicare financiar
e e postata pe site-ul
Informare / Dirigintii Dirigintii o
3.4 . unitatii: 04.02.2026
Aplicare claselor claselor
www.coandatl.ro
Ceica Alina | Membru CIM | Ceica Ali I
3.5| Verificare elca. e elca- e 04.02.2026
[uliana luliana
3.6 Aprobare Director Barbu Gianina | 04.02.2026
Conducere
3.7 Arhivare Secretariat | Secretar SCIM | Bacila Stefania | 04.02.2026

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor din
Liceul Tehnologic Henri Coanda, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru a se asigura
stimularea procesului educational si performantele Scolare ale elevilor din unitatea de invitimant.

5. Domeniul de aplicare
Personalul din cadrul unitatii de invatamant care se ocupa de acordarea drepturilor aferente burselor
pentru elevi, vor aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale
o Legeanr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;
o Legea nr. 196 din 31 octombrie 2016 privind venitul minim de incluziune cu modificarile si
completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
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» Hotérérea nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul

acestora

e Ordinul nr. 1306/1883/2016 al ministrului sanatatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si

persoanelor varstnice pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati

in grad de handicap si a modalitdtilor de aplicare a acestora;

o Ordonanta de urgenta nr. 95 din 28 iunie 2024 pentru modificarea si completarea Legii invatdmantului

preuniversitar nr. 198/2023 si a Legii invatamantului superior nr. 199/2023;

« Hotéréarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotdrarea Guvernului nr. 994/2020

privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si

de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invitamant

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor

publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

INT. Ctr.

'Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Entitate publica

Autoritate  publicd, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate]
juridicd, care utilizeaza/administreazd fonduri publice si/sauy
patrimoniu public.

de invatamant preuniversitar

Controlul calitatii educatiei in unitatilelActivitati i tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de

0 autoritate de inspectie desemnatd pentru a verifica respectareal
standardelor prestabilite;

IAsigurarea calitatii educatiei

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale dej
elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin
care se formeaza increderea beneficiarilor c@ organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de|
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor  si  sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitatilor;

de lucru)

Procedura operationald (PO) (procedurdProcedurd care descrie un proces sau o activitate care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr
o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitai publice;

Pagina 4 din 36




PROCEDURA OPERATIONALA Nr.155 / 04.02.2026

Cod document: PO- SAB - 96.07

Aprobat CA 12.02.2026

LICEUL TEHNOLOGIC ,HENRI COANDA” TULCEA Data Editia / revizia

Exemplar nr.: 1

04.02.2026 1/5

TITLUL PROCEDURII: STABILIREA SI ACORDAREA BURSELOR

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cand modificarile din structura procedurii depisesc
50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unof
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de regula, sub 50% din continutul

procedurii;

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitagi sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile]
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Beneficiarii primari ai educatiei si

formarii profesionale

Anteprescolarii, prescolarii i elevii, precum si persoanele adulte
cuprinse intr-o forma de educatie preuniversitara;

10.

Profesorul educator-puericultor,
invatatorul/institutorul/profesorul pentruf

invatdmantul primar/profesorul-diriginte]

Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de peScolari/elevi,|
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire|
practicd, numit de director Si care preda la grupa/clasa respectivi;

11.

Invatarea

Munca intelectuald Si fizicd desfaSurata in mod sistematic de
catre peScolari/elevi, in vederea insuSirii continutului ideatic Si
formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

12.

Acordarea burselor

Formd de sprijin material, vizand atat protectia sociald, cat si
stimularea elevilor care obtin rezultate foarte bune la invatatura si
disciplina;

13.

Familie

Sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cul
varsta de pand la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care]
urmeazd o forma de invatimant - cursuri de zi, organizata potrivit
legii, cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele de
identitate si care locuiesc impreuna/se asimileazd termenului
"familie" barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti
si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau de
pana la 26 de ani dacd urmeaza o forma de invatdmant - cursuri
de zi, organizatd potrivit legii, care locuiesc impreund, daci
aceasta situatie se confirma la verificarea in teren;

14.

Familie monoparentala

Familia formata din persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati
in intrefinere, in varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani
pentru cei care urmeaza o forma de invatimant - cursuri de zi,

organizatd potrivit legislatiei in vigoare, si care locuiesc si

gospodaresc impreuna;
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monoparentala

15. Persoana singura  din familia287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile si

Persoana care se afla in una dintre urmitoarele situatii: a)estel
necdsatoritd; b)este vaduva; c)este divortati; d)al/a cirei sot/sotie
este  declarat/declarata  disparut/disparutd  prin  hotirére]
judecdtoreasca; e)al/a cérei sot/sotie se afld in una dintre situatiile
prevazute la art. 178 lit. ¢) sau d) din Legea nr.

completarile ulterioare; f)al/a cérei sot/sotie este arestat/arestat3
preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executi of
pedeapsd privativd de libertate si nu participd la intretinerea
copiilor; g)a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in|
plasament unul sau mai multi copii si se afla in una dintre situatiile]

prevazute la lit. a)-¢).

Abrevieri
INr. Ctr. |Abrevierea  [Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
D. PO Procedura operationala
3. ICEAC Comisia pentru Evaluare Si Asigurare a Calitatii
4. ME Ministerul Educatiei
5. EQF European Qualifications Framework
6. CNC (Cadrul National al Calificarilor
7. CNFIP Consiliul National pentru Finantarea invatimantului Preuniversitar
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8. Descrierea procedurii

8.1. Informarea elevilor si a pirintilor/reprezentantilor legali

. La inceputul fiecdrui an scolar, in termen de maximum doud sdptimaéni de la inceperea

cursurilor, conducerea unititii de invatamant asigurd informarea elevilor si a

parintilor/reprezentantilor legali cu privire la:

O

O O O o

e}

tipurile de burse care se acorda;

conditiile de eligibilitate pentru fiecare tip de bursa;

cuantumul burselor;

perioada de acordare;

termenele de depunere a documentelor, acolo unde este cazul;
situatiile care pot conduce la suspendarea sau retragerea burselor.

2. Informarea se realizeaza prin:

o]}

@)

e]

e}

afisarea la avizierul unitatii de invatamant;

publicarea pe site-ul unittii;

comunicarea prin intermediul profesorilor diriginti/invatatorilor;
sprijinul consilierului scolar sau al mediatorului scolar, dupa caz.

8.2. Constituirea Comisiei de management al burselor

1. In cadrul unititii de invitamant se constituie Comisia de management al burselor, prin decizie

a directorului.

2. Comisia este formata din:

o}

o

@]

presedinte: directorul sau directorul adjunct;
membri: cadre didactice (diriginti/invatatori);
secretar: secretar/secretar-sef/informatician.

3. Comisia are rolul de:

o O O O O

primi si analiza documentele depuse pentru bursele acordate la cerere;
verifica indeplinirea conditiilor de acordare pentru fiecare tip de bursa;
intocmi si actualiza listele beneficiarilor;

propune acordarea, suspendarea sau retragerea burselor:;

inainta listele spre aprobare Consiliului de administratie.

8.3. Acordarea bursei de merit

8.3.1 Categorii de beneficiari

Bursa de merit se acorda elevilor din Invatdmantul preuniversitar de stat, cursuri cu frecventa

de zi, care indeplinesc conditiile prevazute de metodologia-cadru, dupa cum urmeaza:
a) Elevii din clasele V-VIII si IX-XII
Pot beneficia de bursa de merit elevii care:
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e au obtinut media generald a anului scolar anterior mai mare sau egala cu 9,00;
e se incadreaza in limita de maximum 15% din efectivul fiecarei clase, calculati conform
metodologiei-cadru.
b) Elevii din clasa a V-a
Pot beneficia de bursa de merit elevii din clasa a V-a care:
e au obtinut media primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau egala
cu 9,00;
¢ media se calculeaza ca medie aritmetica, cu doud zecimale, fira rotunjire, a notelor obtinute la
toate disciplinele.
¢) Elevii din clasa a [X-a
Pot beneficia de bursa de merit elevii din clasa a IX-a care:
¢ au obtinut media de admitere in invatimantul liceal sau profesional mai mare sau egala cu 9,00;
e prin media de admitere se intelege media finald de admitere, calculatd conform ordinului
ministrului educatiei in vigoare pentru anul respectiv.
d) Elevii premianti la olimpiade si competitii recunoscute
Prin exceptie de la limita de 15%, beneficiaza de bursa de merit elevii din clasa a IX-a care:
e au fost admisi la liceu fara sustinerea evaludrii nationale, in baza:
o unui premiu I la etapa nationald a olimpiadelor scolare organizate si finantate de
Ministerul Educatiei; sau
o unui premiu L, Il sau I1I la competitii internationale recunoscute de Ministerul Educatiei;
e aceste burse se acorda suplimentar fata de procentul de 15%.

8.3.2 Conditii obligatorii pentru acordarea bursei de merit
1. Bursa de merit se acorda doar elevilor care sunt promovati la toate disciplinele.
2. Bursa de merit se acordd numai daca elevul a obtinut la purtare:
o media 10; sau
o calificativul ,,Foarte bine”, dupa caz.
3. In situatia in care media elevului este egala cu a ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea
procentului de 15%, bursa de merit se acorda si acestuia.

8.3.3 Calculul numarului de burse de merit
. Numarul de burse de merit se stabileste prin aplicarea procentului de 15% din efectivul fiecarei
clase.
Rezultatul obtinut se rotunjeste la numarul intreg imediat superior.
3. Calculul se realizeaza:
o separat pentru fiecare clasd, in cazul claselor de gimnaziu si liceu;
o fard diferentiere pe calificari, in cazul claselor de liceu tehnologic constituite din
maximum trei grupe cu calificari diferite;
o pentru fiecare clasd, in cazul gimnaziului organizat in sistem simultan.
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8.3.4. Procedura de stabilire a beneficiarilor bursei de merit
1. Bursa de merit se acorda din oficiu, fara depunerea unei cereri din partea elevului sau a
parintelui.
2. Profesorii diriginti/invatatorii:
o identifica elevii eligibili;
o intocmesc lista elevilor propusi pentru acordarea bursei de merit.
3. Listele cu elevii propusi contin obligatoriu:
o numele si prenumele elevului;
o clasa;
o media care a stat la baza acordarii bursei;
o mentiuni privind situatiile speciale (premii, egalitati de medie).
4. Listele sunt inaintate secretariatului unitatii de invatimant:
o 1n primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor, pentru elevii claselor VI-
XII;
o 1nprimele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie, pentru elevii claselor a V-a.

8.3.5. Validarea si aprobarea bursei de merit
1. Secretariatul centralizeaza listele transmise de diriginti.
2. Comisia de management al burselor:
o verifica respectarea criteriilor legale;
o analizeaza situatiile speciale;
o Intocmeste lista finald a beneficiarilor.
3. Lista finala este supusa aprobarii Consiliului de administratie.
4. Directorul unitatii:
o aproba si semneaza lista beneficiarilor;
o dispune transmiterea acesteia catre compartimentul contabilitate.

8.3.6. Plata, suspendarea si retragerea bursei de merit
1. Bursa de merit se acorda lunar, conform termenelor stabilite prin metodologia-cadru.
2. Bursa de merit se suspenda pentru luna respectiva daca elevul acumuleaza:
o 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna.
3. Suspendarea sau retragerea bursei se face:
o la propunerea Comisiei de management al burselor;
o prin decizie a directorului;

o cu informarea compartimentului contabilitate.
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8.4. Acordarea bursei sociale

8.4.1. Scopul bursei sociale
I. Bursa sociala reprezintd o forma de sprijin financiar acordata elevilor proveniti din medii
dezavantajate socioeconomic, din grupuri vulnerabile sau care se afld in situatii medicale
speciale.
2. Acordarea bursei sociale are ca scop:
o sustinerea participarii elevilor la activitatile didactice;
o prevenirea abandonului scolar;
o sprijinirea mentinerii elevilor in sistemul de invatamant.

8.4.2. Principii generale de acordare
1. Bursasociala se acorda la cerere, in functie de situatia materiald, sociald sau medicala a elevului.
2. Elevii beneficiari au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii, datelor cu caracter
personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.
3. Bursa sociald se acordd numai elevilor care:
o sunt promovati la toate disciplinele;
o au obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine™ la purtare, la finalul anului

scolar anterior.

8.4.3. Categorii de beneficiari ai bursei sociale

Bursa sociala se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, cursuri cu frecventd de zi,
inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in cadrul ,.Scolii din spital”, care se
incadreaza in cel putin una dintre situatiile prevazute mai jos.

8.4.4. Tipuri de burse sociale si documente aferente

A. Bursa sociala acordata pe criteriul venitului mediu net
A.1. Beneficiari
Elevii proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitarii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie, in ultimele 12 luni anterioare cererii.
Salariul minim net pe economie luat in calcul este cel in vigoare la data depunerii cererii.
A.2. Documente obligatorii la dosar
Dosarul de bursa sociala pe criteriul venitului cuprinde:
1. cererea parintelui/reprezentantului legal sau a elevului major;
2. declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete realizate de membrii familiei in ultimele
12 luni;
3. documente doveditoare ale componentei familiei:
o certificate de nastere pentru copiii sub 14 ani;
o acte de identitate pentru persoanele peste 14 ani;
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o certificat de césatorie/divort, dupa caz;
o hotérére judecatoreasca privind domiciliul copilului, unde este cazul;
4. acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

B. Bursa sociala pentru elevi orfani sau aflati in protectie speciala
B.1. Beneficiari
e elevi orfani de unul sau ambii parinti;
e clevi asupra cdrora a fost instituitd o masurad de protectie speciala (plasament, plasament de
urgenta).
In aceste situatii nu se ia in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie.
B.2. Documente obligatorii
1. cerere bursi sociala;
2. certificat de deces al parintelui/parintilor sau hotarare de plasament;
3. documente de identitate ale elevului;
4. certificat de nastere.

C. Bursa sociali pentru elevi cu dizabilititi sau afectiuni medicale
C.1. Beneficiari
Elevii care prezinta:
e deficiente sau afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni;
« afectiuni oncologice sau boli cronice;
e situatii medicale care impun scolarizarea pe perioade indelungate la domiciliu sau in ,.Scoala
din spital”.
Nu se ia in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie.
C.2. Documente obligatorii
1. cerere bursi sociala;
2. certificat de incadrare in grad de handicap sau certificat medical eliberat de medic specialist (tip
AS5);
3. dovada luarii in evidenta de catre medicul de familie sau medicul scolar;
document de identitate al elevului.

D. Bursa sociala pentru elevi reveniti din ,,Scoala din spital”
D.1. Beneficiari
Elevii care revin din scolarizarea in cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invatamant de provenienta.
D.2. Documente obligatorii
1. cerere bursa sociala;
2. documente medicale care atesta situatia;
3. documente de identitate.
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E. Bursa sociald pentru elevi din familii beneficiare de venit minim de incluziune
E.1. Beneficiari
Elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune, conform Legii nr. 196/2016,
in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune.
E.2. Documente obligatorii
1. cerere bursa sociald;
2. decizia de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune;
3. documente de identitate ale elevului.

8.4.5 Depunerea dosarelor de bursi sociali
1. Cererea si documentele se depun la secretariatul unitatii:
o in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar;
o oride cate ori intervine o modificare a situatiei sociale/medicale.
2. Dosarele pot fi completate sau corectate la solicitarea Comisiei de management al burselor, in
termen de maximum 5 zile lucratoare.

8.4.6. Verificarea documentelor si a veniturilor
1. Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori se realizeazd de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de
invatamant.
2. Persoanele sunt stabilite prin decizie a directorului si pot face parte din Comisia de management
al burselor.
3. Verificarea are ca scop:
o analiza completitudinii documentelor;
o corelarea declaratiilor cu documentele justificative;
o identificarea neconcordantelor.
4. n caz de suspiciuni justificate, directorul poate solicita efectuarea unei anchete sociale de citre
autoritatile competente.

8.4.7. Aprobarea bursei sociale
1. Comisia de management al burselor intocmeste lista elevilor eligibili pentru bursa sociala.
2. Lista este supusd aprobarii Consiliului de administratie.
3. Directorul emite decizia de acordare a bursei sociale.

8.4.8. Perioada de acordare si situatii speciale
1. Bursa sociald se acordd si in perioada vacantelor scolare, cu exceptia vacantei de vard, in
conditiile prevazute de metodologie.
2. Nu beneficiaza de bursa sociala in vacanta de vara elevii care:
o nu au promovat anul scolar;
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o sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat peste 20 de absente
nemotivate/an;

o absolventii de gimnaziu neadmisi in liceu;

o elevii care repeta anul din alte motive decét cele medicale.

8.4.9. Retragerea bursei sociale
1. Retragerea bursei sociale se face prin decizie a directorului, la propunerea Comisiei de
management al burselor, in situatiile prevazute de metodologia-cadru.
2. Decizia se comunicd compartimentului contabilitate.

8.5. Acordarea burselor tehnologice

8.5.1. Scopul
1. Bursa tehnologica reprezinta o forma de stimulare financiard acordata elevilor inmatriculati in
invatamantul profesional, nivel 3, conform Cadrului european al calificarilor si Cadrului
national al calificarilor.
2. Acordarea bursei tehnologice are ca scop:
o sprijinirea participarii elevilor la activitatile didactice si practice;
o reducerea abandonului scolar in invatamantul profesional;
o incurajarea finalizarii studiilor profesionale.

8.5.2. Categorii de beneficiari
Bursa tehnologica se acorda elevilor care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:
1. Sunt inmatriculati in invatamantul profesional, cursuri cu frecventa de zi, in cadrul unitatii de
invatamant preuniversitar de stat.
2. Sunt elevi ai specializarilor din invatamantul profesional de nivel 3, conform Cadrului national
al calificarilor.
3. Au promovat toate disciplinele in anul scolar anterior.
4. Au obtinut la purtare:
o media 10; sau
o calificativul ,.foarte bine”, dupa caz, la finalul anului scolar anterior.

8.5.3. Situatii de neacordare si exceptii
1. Nu beneficiazi de bursa tehnologica elevii declarati repetenti la finalul anului scolar, pentru
anul de studiu pe care il repeta.
2. Fac exceptie de la alin. (1):
a) elevii declarati repetenti in invatamantul liceal care opteaza pentru continuarea studiilor in
invatamantul profesional, inclusiv in sistem dual;
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b) elevii care repeta anul scolar din motive medicale, dovedite cu documente justificative.
3. lInsituatiile prevazute la alin. (2), bursa tehnologici se acordi cu respectarea celorlalte conditii
de eligibilitate.

8.5.4. Modalitatea de acordare
1. Bursa tehnologica se acorda din oficiu, la propunerea profesorului diriginte, fara depunerea unei
cereri de catre elev sau parinte/reprezentant legal.
2. Profesorii diriginti:
o identifica elevii eligibili;
o fintocmesc lista elevilor propusi pentru acordarea bursei tehnologice.
3. Lista cu elevii propusi cuprinde obligatoriu:
o numele si prenumele elevului;
o clasa;
o specializarea/calificarea;
o mentiuni privind situatii speciale (repetentie medicala, transfer etc.).

8.5.5. Termene si circuitul documentelor
1. Profesorul diriginte inainteaza lista elevilor propusi pentru bursa tehnologica cétre secretariatul
unitatii de invatamant:
o in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.
2. Secretariatul:
o centralizeaza listele primite;
o transmite documentele Comisiei de management al burselor.

8.5.6. Verificarea si aprobarea burselor tehnologice

1. Comisia de management al burselor:
o verificd indeplinirea conditiilor de eligibilitate prevdazute de metodologia-cadru;
o analizeazd situatiile speciale (repetentie, motive medicale, schimbare traseu

educational).

2. Lista finald a beneficiarilor este supusa aprobarii Consiliului de administratie.

3. Directorul unitétii de invatamant:
o aproba si semneazi lista beneficiarilor;
o dispune transmiterea acesteia catre compartimentul contabilitate.

8.5.7. Plata bursei tehnologice
1. Bursa tehnologica se acorda lunar, in cuantumul stabilit prin actele normative in vigoare.
2. Plata se efectueaza de catre compartimentul contabilitate:
o pe baza listelor aprobate si semnate;
o péna la data de 20 a fiecarei luni pentru luna precedenta.
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3. Bursa se calculeaza proportional cu numarul de zile lucratoare, conform metodologiei-cadru.

8.5.8. Suspendarea si retragerea bursei tehnologice
1. Bursa tehnologica se suspenda pentru luna respectiva dacé elevul:
o acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna.
2. Bursa se retrage in cazul in care elevul nu mai indeplineste conditiile de eligibilitate.
3. Suspendarea sau retragerea bursei:
o se propune de Comisia de management al burselor;
o se dispune prin decizie a directorului;
o se comunica compartimentului contabilitate.

8.6. Acordarea burselor pentru mamele minore
8.6.1. Scopul
1. Bursa pentru mamele minore reprezintd o forma de sprijin financiar acordati elevelor mame

minore, in vederea:
o asigurarii participdrii acestora la educatie:
o prevenirii abandonului scolar;
o facilitarii reintegrarii scolare dupd nastere.
2. Acordarea bursei urmareste mentinerea elevelor in sistemul de invatamant, in conditii egale de
acces la educatie.

8.6.2 Categorii de beneficiari
1. Pot beneficia de bursa pentru mamele minore elevele care indeplinesc cumulativ urmatoarele
conditii:
o sunt eleve in invatamantul preuniversitar;
o sunt reintegrate intr-o unitate de invatamant dupa nasterea copilului;
o frecventeaza cursurile cu frecventa de zi;
o au unul sau mai multi copii proprii aflati in intretinere.
2. In sensul prezentei proceduri, prin ,reintegrare” se intelege reluarea cursurilor de citre eleva
mama minord din momentul revenirii acesteia la scoald, dupa nastere.

8.6.3 Modalitatea de acordare
1. Bursa pentru mamele minore se acorda la cerere.
2. Cererea se depune de catre:
o parintele/reprezentantul legal al elevei mame minore; sau
o eleva mama minora, prin reprezentant legal, dupa caz.
3. Bursa nu este conditionata de nivelul venitului familiei.

8.6.4. Documente necesare pentru acordarea bursei
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Dosarul pentru acordarea bursei pentru mamele minore cuprinde obligatoriu:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat/certificate de nastere pentru copilul/copiii aflati in intretinerea elevei mame minore;
c) act de identitate al elevei (dupa caz);

d) documente scolare care atesta reintegrarea in unitatea de invatamant.

8.6.5. Perioada de acordare
1. Bursa pentru mamele minore se acorda:

o pe durata cursurilor scolare;

o intimpul perioadei de pregatire si sustinere:
= aevaludrii nationale;
* aexamenului national de bacalaureat — sesiunea [;
» aexamenului de certificare a calificarii profesionale;

o in perioada pregétirii practice.

2. Bursa se acorda incepand cu luna reintegrarii elevei in unitatea de invatdmant.

8.6.6. Suspendarea bursei pentru mamele minore
1. Bursa pentru mamele minore nu se acordd pentru luna respectivd in cazul in care eleva
beneficiard acumuleazi cel putin 60 de absente nemotivate intr-o luna.
2. Suspendarea bursei se face:
o la propunerea Comisiei de management al burselor;
o prin decizie a directorului unitatii de invatamant.
3. Decizia de suspendare se comunica compartimentului contabilitate.

8.6.7. Monitorizare si evidenta
1. Comisia de management al burselor monitorizeaza lunar:
o situatia scolara;
o frecventa elevei beneficiare.
2. Secretariatul actualizeaza lista beneficiarilor ori de cate ori apar modificari.
3. Compartimentul contabilitate opereazd modificarile in evidentele financiare, pe baza
documentelor aprobate.

8.7. Cumularea burselor

1. Bursa tehnologica se poate cumula cu:
o bursa de merit:
o bursa sociala.
2. Unelev poate beneficia de o singurd bursa sociala din bugetul Ministerului Educatiei, chiar daca
indeplineste mai multe criterii de acordare a bursei sociale.
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3. Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile prezentei
proceduri.
Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.
5. Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de:
o bursa de merit;
o bursd tehnologicd;
o bursa sociald,
indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciala prevazute de
Legea nr. 272/2004.

8.8. Absente si impactul asupra burselor

1. In situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni, nu
beneficiaza, pentru luna respectiva, de:
o bursid de merit;
o bursa sociala;

o bursd tehnologicd, dupé caz.

]

In cazul in care atingerea sau depasirea pragului de 10 absente nemotivate este determinata de
motive medicale:
o elevul sau parintele/reprezentantul legal prezinta documente medicale justificative;
o documentele se depun in termen de 7 zile calendaristice de la reluarea activitatii
elevului.
3. In scopul restabilirii dreptului la bursa:
o Comisia de management al burselor analizeaza documentele depuse;
o directorul emite decizie de reluare a acordarii bursei, daca sunt indeplinite conditiile.
4. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii platii, nu a fost posibila acordarea bursei
pentru luna in care au fost motivate absentele:
o plata se poate efectua o singurd datd, odata cu plata burselor pentru luna urmatoare.

8.9. Suspendarea burselor

1. Decizia de suspendare a:
o bursei de merit;
o bursei sociale;
o bursei tehnologice, se aplica de catre directorul unitatii de invatamant, la propunerea
Comisiei de management al burselor.
2. Suspendarea se consemneaza in:
o procesul-verbal al comisiei;
o decizia directorului.
3. Decizia se transmite compartimentului contabilitate pentru aplicare.
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8.10. Eligibilitatea elevilor si situatii speciale

1. Elevii romani pot beneficia de burse doar dacé frecventeaza cursurile unei unititi de invatimant
preuniversitar din Romania.
2. Bursele se suspendd pe perioada studiilor efectuate in strdinatate, chiar dacd elevul raimaéne
inscris 1n unitatea de invatdmant.
3. Acordarea burselor inceteazd la pierderea calititii de elev, conform regulamentului de
organizare si functionare al unitatii de invatamant.
4. Sumele alocate burselor:
o sunt neimpozabile;
o nu sunt luate in calcul la stabilirea venitului mediu net pe membru de familie;
o nu afecteaza dreptul la alte beneficii sociale.

8.11. Calculul burselor in lunile cu vacanti

1. Pentru lunile din anul scolar care includ perioade de vacantd, calculul burselor de merit si al
burselor tehnologice se realizeaza proportional, conform formulei:
(CB/NZL) x (NZL — NZV)
unde:
o CB = cuantumul bursei, stabilit prin act normativ;
o NZL = numarul de zile lucritoare din luna respectiva;
o NZV =numarul de zile de vacanta din luna respectiva.

2. In calcul sunt incluse si sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege.

8.12. Nediscriminare

1. In acordarea tuturor burselor sunt interzise orice forme de discriminare, in baza criteriilor
prevazute de legislatia in vigoare.

2. Se aplica masuri afirmative, acolo unde acestea sunt prevazute de lege.

8.13. Elevii transferati

1. Elevii transferati in timpul cursurilor anului colar:
o pot fi inclusi pe lista beneficiarilor de bursd de merit, fara eliminarea altor beneficiari,
daci indeplinesc conditiile si au medii cel putin egale cu ale ultimului beneficiar.
2. Elevii transferati de la unitati de stat la unitati particulare beneficiaza doar de bursele prevazute
pentru invatamantul particular, in conditiile legii.
3. Elevii transferati din invatamantul liceal in invatamantul profesional:
o pot fi inclusi pe lista burselor tehnologice ale unitatii in care s-au transferat;
o termenul maxim este de o lund de la data transferului.
4. Prevederile privind includerea pe lista burselor nu se aplica elevilor transferati inainte de
inceperea cursurilor, acestia fiind analizati impreuna cu efectivul clasei.
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8.14. Informare si transparenti

1. Profesorii diriginti/invatétorii informeaza parintii si elevii cu privire la:
o conditiile de acordare a burselor;
o termenele de depunere;
o documentele necesare.
2. Informarea se face in termen de doud saptamani de la inceperea cursurilor.
3. Calendarul si conditiile de acordare a burselor sunt publicate:
o laavizierul unitatii;
o pe pagina web a unitatii de invatamant.
4. Documentele pentru burse pot fi depuse:
o fizic;
o online, la secretariat.

8.15. Depunerea, corectarea si completarea dosarelor
1. Dupi expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta

dosarele:
o lasolicitarea Comisiei de management al burselor;
o in termen de maximum 35 zile lucratoare de la solicitare.
2. Compartimentul secretariat asigurd evidenta dosarelor depuse.

8.16. Circuitul financiar si responsabilitatea platii

1. Lista finala a beneficiarilor, aprobata de Consiliul de administratie si semnata de director, este
transmisd compartimentului contabilitate.
2. Plata burselor:
o se efectueaza lunar, pana la data de 20;
o se realizeaza prin transfer bancar sau numerar, dupa caz.
3. Unitatea de invatamant nu poate impune deschiderea unui cont la 0 anumita banca.
4. Ordonatorul de credite raspunde de plata burselor la termen.

9. Reponsabilitati

9.1.  Directorul
Directorul unitatii de invitimant are urmétoarele responsabilititi:
1. Aproba aplicarea prezentei proceduri operationale la nivelul unitatii de invatimant.
2. Emite decizii privind:
o constituirea Comisiei de management al burselor;
o desemnarea persoanelor responsabile cu verificarea documentelor privind veniturile.
3. Asiguri respectarea prevederilor metodologiei-cadru si ale prezentei proceduri.
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4.

9.2.

LI

9.3.

9.4.

Aproba si semneaza:

o listele finale ale beneficiarilor de burse;

o deciziile de suspendare, retragere sau reluare a burselor.
Sesizeaza autorititile administratiei publice locale in situatiile in care exista suspiciuni privind
indeplinirea conditiilor de acordare a burselor sociale si solicitd efectuarea anchetelor sociale,
dupa caz.
Raspunde de transmiterea documentelor aprobate catre compartimentul contabilitate.
Asigurd comunicarea deciziilor catre persoanele implicate in aplicarea procedurii.

Directorul adjunct

Directorul adjunct are urmatoarele responsabilitati:
Sprijina directorul unitatii in aplicarea si monitorizarea procedurii de acordare a burselor.
Coordoneaza, la delegare, activitatea Comisiei de management al burselor.
Verifica respectarea termenelor de depunere, analizi si aprobare a documentelor.
Monitorizeaza aplicarea unitard a criteriilor de eligibilitate la nivelul claselor.
Intocmeste informari sau rapoarte interne privind derularea procesului de acordare a burselor.

Consiliul de administratie
Consiliul de administratie are urmatoarele responsabilitati:
Analizeaza si aprobi listele beneficiarilor de burse, pentru fiecare tip de bursa.
Valideazi propunerile Comisiei de management al burselor.
Aprobi modificarile listelor de beneficiari, in situatii justificate (transferuri, modificari
sociale/medicale, erori materiale etc.).
Asigura cadrul decizional necesar aplicérii corecte a metodologiei-cadru.

Comisia de management al burselor
Comisia de management al burselor are urmétoarele responsabilitati:
Analizeaza cererile si dosarele depuse pentru acordarea burselor sociale si a burselor pentru
mamele minore.
Verificd, direct sau prin persoanele desemnate de conducerea unitatii:
o documentele privind veniturile;
o documentele medicale:
o documentele privind componenta familiei.
Centralizeaza listele propuse de profesorii diriginti/invétatori pentru:
o bursele de merit;
o bursele tehnologice.
Verificd indeplinirea conditiilor de eligibilitate pentru fiecare tip de bursa.
Propune:
o aprobarea;
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9.5,

[V, T O VS T S

9.6.

9.7.

o suspendarea;
o retragerea burselor, in conditiile prevédzute de procedura.
Intocmeste procese-verbale pentru fiecare etapé a procedurii.
Asigura respectarea principiului confidentialitatii datelor cu caracter personal.

Persoanele desemnate pentru verificarea documentelor de venit

Persoanele desemnate de conducerea unititii de invitimant au urmitoarele responsabilitati:
Verifici documentele privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori.
Analizeazi corectitudinea si completitudinea documentelor depuse.
Identifica neconcordantele dintre declaratiile pe propria raspundere si documentele justificative.
Formuleaza solicitiri de completare sau clarificare a dosarelor.
Consemneaza rezultatele verificdrii in fisele de analiza si in documentele Comisiei de
management al burselor.
Respecta confidentialitatea informatiilor analizate.

Profesorii diriginti / Invatatorii
Profesorii diriginti si invatitorii au urmatoarele responsabilitai:
Informeazi elevii si parintii/reprezentantii legali cu privire la:
o tipurile de burse;
o conditiile de acordare;
o termenele de depunere a documentelor.
Identifica elevii eligibili pentru:
o bursa de merit;
o bursa tehnologica.
Intocmesc si transmit catre secretariat:
o listele elevilor propusi pentru burse:
o informatii privind situatii speciale (repetentie, transfer, motive medicale).
Monitorizeaza lunar:
o frecventa elevilor;
o situatiile care pot determina suspendarea burselor.
Informeazi conducerea unititii cu privire la modificarile aparute.

Compartimentul secretariat

Compartimentul secretariat are urmatoarele responsabilitati:
Primegste, inregistreaza si arhiveazi cererile si documentele pentru acordarea burselor.
Centralizeaza documentele si listele primite de la diriginti si de la Comisia de management al
burselor.
Transmite documentele analizate cdtre comisie si catre conducerea unitatii.
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4, Actualizeazi listele de beneficiari in urma deciziilor aprobate.
5. Asiguri evidenta documentelor si respectarea termenelor procedurale.

9.8.  Compartimentul contabilitate
Compartimentul contabilitate are urmatoarele responsabilitati:
1. Primeste lista finald a beneficiarilor de burse, aprobata in Consiliul de administratie si semnaté
de director.
Calculeaza cuantumul burselor conform prevederilor legale.
3. Efectueaza plata burselor:
o lunar;
o pani la data de 20 a fiecarei luni, pentru luna precedenta.
Aplica deciziile de suspendare sau reluare a burselor comunicate de conducerea unitatii.
5. Asiguri evidenta contabila si financiara a burselor acordate.
6. Colaboreazi cu conducerea unititii pentru raportarile financiare catre ISJ/ISMB si alte institutii.

10. Formulare
10.1. Formular evidentd modificiri

Semnaitura
Nr. . Data . Data . . .
Editia .. . |Revizia . . . |Nr.Pag. Descriere modificare conducatorului
Ctr. editiei reviziei .
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Editia I |{30.10.2017| 0
Revizia 1 | 20.09.2018 Modificare continut
o Schimbare denumire unitate
Revizia 2 11 10.12.2018 B
scolara
Revizia 3 11 {14.09.2023 Actualizare legislatie
Se modifica continutul
Revizie 4 IV [16.09.2024 procedurii in conformitate cu
legislatia in vigoare.
Se modificd continutul
Revizie 5 v loa.022006 pI‘OC'edUI.‘ii jn c?nformitate cu
legislatia in vigoare HG nr.
732/2025
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10.2.  Formular analiza proceduri
Nume si prenumelnlocuitor de|Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. (Compartiment  conducator drept sauSemnatura |Data Observatii Semnitur |Data
Cte, compartiment delegat a
1. |Compartiment Ghionu Lucia
. 04.02.2026
secretariat
2. |IC artiment Trofin Daniel
omp‘ men ‘ rorin paniela 04022026
financiar-contabil
3. |IC rtiment Ceica Ali
ompa m?en . elica na 04022026
Personal didactic
10.3. Formular distribuire procedura
Data intar
Nr. . Data Data | e é e
. Nume si prenume Lo B .. | In vigoare a B
Ctr. | Compartiment primirii | Semnatura | retragerii .. | Semnatura
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. iment
Compartiment | 1, o Daniela | 04.02.2026 04.02.2026
financiar-contabil
C rtiment
B, cpatimen Ghionu Lucia | 04.02.2026 | 04.02.2026
secretariat
3. Personal didactic Ceicd Alina 04.02.2026 04.02.2026
Grigore Cristina- B
4. | Comisia CIM M 04.02.2026 | 04.02.2026
Alexandra
5. CEAC Titov Marius 04.02.2026 04.02.2026
6. Director Barbu Gianina 04.02.2026 04.02.2026
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Anexe

F-01- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (venit)

F-02- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (orfan/plasament)
F-03- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (medicala)

F-04- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (incluziune)
F-05- PO-SAB.96.07 Model Cerere bursa mame minore;

F-06- PO-SAB.96.07 Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete;
F-07- PO-SAB.96.07 Model Acord de prelucrare date

F-08- PO-SAB.96.07 Model Lista beneficiari burse de merit de la diriginti

F-09- PO-SAB.96.07 Model Lista beneficiari burselor tehnologice de la diriginti
F-10- PO-SAB.96.07 Model proces verbal propuneri privind suspendarea bursei pe perioada de o luna
pentru acumularea absentelor
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F-01- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (venit)

CERERE BURSA SOCIALA (venit)

SUDSEIMIATUL "8 oeeeteeeeetee e et e e et e e e e ete e e e eae e saeeaesaneeeasas s ssseeeanneaeenasseebae e beeeabtasesabe s baesasabnaesannes , iIn
calitate de eleva major sau périnte/reprezentant legal al elevului/-ei
e v e e ese s sseesssssssssssseenenns INSCTIS/-3 Tn anul scolar 2025-2026, la Liceul
Tehnologic ,,Henri Coanda™ Tulcea, in clasa ................... (clasa si litera), v rog sa aprobati acordarea BURSEI
SOCIALE, conform precizarilor din Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, HG nr.
732/2025 :

Art. 13 (1) a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net pe membru de familie, supus
impozitdrii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va

lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

Anexez prezentei cereri urmitoarele documente/acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei

sociale:
1« cerere-tip completatd de parinte/ reprezentant legal/elevul major
2, declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitérii
3. acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectdrii criteriilor

de acordare a bursei (ambii parinti completeaza céte un acord)

copie buletin (CT) parinti (ambii)

copie certificat casatorie (unde este cazul)

copie sentintd de divort (unde este cazul)

copie certificat nastere pentru toti copiii din familie

copie buletin (CI) pentru toti copiii din familie

extras cont IBAN elev

Data: Semnitura parinte/reprezentant

10100 N O W

legal/elev major:

----------------------------

Preciziri pentru comisia din unitate:
Acolo unde este cazul, la solicitarea comisiei de management al burselor, invatitorul/dirigintele va solicita conf.
Art. 24(5), completarea sau corectarea dosarelor incomplete sau incorecte in termen de maximum 5 zile lucratoare

de la solicitare.

Actul lipsd/neconform Data limitd pentru completare
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F-02- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (orfan/plasament)

CERERE BURSA SOCIALA (orfan/plasament)

SUDSEMNALUI/AE oottt ettt s et b bbb bt a s bR a e s b e s n e s in
calitate de cleva major sau parinte/reprezentant legal al elevului/-ei
............................................................................................................. , Inscris/-d in anul scolar 2025-2026, la Liceul
Tehnologic ,,Henri Coanda” Tulcea, in clasa .................... (clasa si litera), va rog s aprobati acordarea BURSEI
SOCIALE, conform precizirilor din Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, HG nr.
732/2025 :

Art. 13 (1) b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cérora a fost instituita o mésura
de protectie speciali, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fird a se lua in considerare nivelul

venit

Anexez prezentei cereri urmitoarele documente/acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale:

1. cerere-tip completatd de périnte/ reprezentant legal/elevul major

2. copie buletin (CI) parinte

3 copie certificat de nastere elev

4, copie buletin (CI) elev

5. copie certificat de deces périnte sau copie document justificativ plasament/plasament de
urgentd

6. extras cont IBAN elev
Data: Semnitura parinte/reprezentant

legal/elev major:

----------------------------

Actul lipsi/neconform Data limita pentru completare
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F-03- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (medicald)
CERERE BURSA SOCIALA (medicali)

SHBSEHNGEINT oirmmmesssmms s ssi o5 s ey o e e E e ey (S s (FAVA S R e ST , in
calitate de eleva major sau périnte/reprezentant legal al elevului/-ei
.............................................................................................................. inscris/-4 In anul scolar 2025-2026, la Liceul
Tehnologic ,,Henri Coanda” Tulcea, in clasa ................... (clasa si litera), vé rog sa aprobati acordarea BURSEI
SOCIALE, conform precizarilor din Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, HG nr.
732/2025 :

Art. 13 (1) c) elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului
sandtdtii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor virstnice nr. 1.306/1.883/2016
pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap sia
modalititilor de aplicare a acestora, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si structurate tipologic conform
aceluiasi act normativ, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus
impozitdrii;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizafi, pentru o perioadd mai mare de 4 saptdmdni,
in cadrul ,,Scolii din spital” sau la domiciliu, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru
de familie, supus impozitdrii;

e) elevi care revin dupd scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invdtdmdnt la care au
fost inmatriculafi anterior, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus
impozitdrii
Anexez prezentei cereri urmitoarele documente/acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale:

1. cerere-tip completaté de parinte/ reprezentant legal/elevul major

2. certificat eliberat de medicul specialist (tip A5) si avizat de medicul de la cabinetul scolar, sau
copie certificatului de incadrare in grad de handicap in cazurile de la Art. 13 (1) ¢)

3. documente medicale justificative in cazurile de la Art. 13 (1) d), e).

4. copie buletin (CI) parinte

5. copie certificat de nastere elev

6. copie buletin (CI) elev

7. extras cont IBAN elev

Data: Semnitura parinte/reprezentant legal/elev major

Actul lipsd/neconform Data limitii pentru completare
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F-04- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (incluziune)

CERERE BURSA SOCIALA (incluziune)

SUDSEIMNALUI/B  evovvevesereeescesseseeteseaesessessesesesssbeseeseese s sssss e s E e RS e s e £ e b e e s R eR e s e sa bbb in
calitate de eleva major sau parinte/reprezentant legal al elevului/-ei
............................................................................................................ , inscris/- in anul scolar 2025-2026, la Liceul
Tehnologic ,,Henri Coanda” Tulcea, in clasa .................... (clasa si litera), vi rog sa aprobati acordarea BURSEI
SOCIALE, conform precizarilor din Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, HG nr.

732/2025 :
Art. 13 (1) f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii
nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in baza deciziei de

stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

Anexez prezentei cereri urmitoarele documente/acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale:

1. cerere-tip completatd de parinte/ reprezentant legal/elevul major
2. copie buletin (CI) périnte
3. copie certificat de nastere elev
4. copie buletin (CI) elev
5. extras cont IBAN elev
Data: Semniitura pirinte/reprezentant

legal/elev major:

Preciziri pentru comisia din unitate:
Acolo unde este cazul. la solicitarea comisiei de management al burselor, invatatorul/dirigintele va solicita conf.
Art. 24(5), completarea sau corectarea dosarelor incomplete sau incorecte in termen de maximum 5 zile lucratoare

de la solicitare.

Actul lipsd/neconform Data limitd pentru completare
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F-05- PO-SAB.96.07 Model Cerere pentru acordarea bursei mame minore

CERERE BURSA SOCIALA (mame minore)

Subsemnatul/-a
............................................................................................................................... , in calitate de
parinte/reprezentant legal al elevului/-ei
.............................................................................................................. inscris/-4 in anul scolar 2025-
2026, la Liceul Tehnologic .,Henri Coanda™ Tulcea, in clasa ............cc.eo.c (clasa si litera), va rog sa
aprobati acordarea BURSEI SOCIALE PENTRU MAME MINORE, conform precizirilor din

Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, HG nr. 732/2025 .

Anexez prezentei cereri urmitoarele documente/acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei

sociale:
1. cerere-tip completata de parinte/ reprezentant legal/elevul major
2. copie buletin (CI) périnte
3. copie certificat de nastere elev
4. copie buletin (CI) elev
5. extras cont IBAN elev

Data: Semniitura pirinte/reprezentant legal/elev major:

Preciziiri pentru comisia din unitate:
Acolo unde este cazul, la solicitarea comisiei de management al burselor, invatatorul/dirigintele va
solicita conf. Art. 24(5), completarea sau corectarea dosarelor incomplete sau incorecte in termen de

maximum 5 zile lucritoare de la solicitare.

Actul lipsa/neconform Data limita pentru completare
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F-06- PO-SAB.96.07 Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete;

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND VENITURILE NETE, CU CARACTER
PERMANENT
(SE COMPLETEAZA DE UNUL DINTRE PARINTI)

Subsemnatul/-a cu domiciliul in

2

]

CNP ., cu carte de identitate , nr.

parinte/reprezentant legal al elevului/-ei

]

inscris/-a in anul scolar 2025-2026, la Liceul Tehnologic ,,Henri Coanda” Tulcea, in clasa (clasa
si litera), declar pe propria rispundere, cunoscind prevederile articolului 326 din Codul Penal privind
falsul in declaratii, ci veniturile nete, cu caracter permanent, supuse impozitului pe venit, ale mele si ale

membrilor familiei mele obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, sunt:

Familia mea este compusa din ...coeeceiciiiiinnnnns membri. ( se scrie numérul membrilor din familie: pirinti +
copii)
NUMELE SI PRENUMELE (complet!) AL FIECARUI VENITURILE NETE CU CARACTER
MEMBRU AL FAMILIEI PERMANENT SUPUSE IMPOZITULUI PE
VENIT, PE ULTIMELE 12 LUNI ANTERIOARE
DEPUNERII CERERI

(se face media aritmeticd a veniturilor permanente din

familie pe ultimele 12 luni anterioare depunerii cererii)

Parinte / Reprezentant legal:

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................
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Conform Metodologie-Cadru de acordare a burselor si cuanfumul acestora, HG nr. 732/2025

Constituie ,,familie” persoanele aflate in una dintre urmdtoarele situafii:

a) sotul si sotia cu copiii lor necdsdtorifi, aflafi in intretinere, cu vdrsta de pand la 18 ani sau de pand la 26 de
ani pentru cei care urmeazd o formd de invafdmant — cursuri de zi, organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori
resedinfa comund inscrisd in actele de identitate §i care locuiesc impreund;

b) bdrbatul si femeia necdsdtorifi, cu copiii lor necdsdatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avdnd vdrsta de pand la
18 ani sau de pand la 26 de ani dacd urmeazd o formd de invdtamadnt — cursuri de zi, organizatd potrivit legii,
care locuiesc impreund;

¢) persoana singurd si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in vdrstd de pdnd la 18 ani sau de pand la 26 de
ani pentru cei care urmeazd o formd de invajdmant — cursuri de zi, organizatd potrivit legii, si care locuiesc §i
gospoddresc impreund.

Declar ca SUNT / NU SUNT (se incercuieste una din variante) de acord ca unitatea scolard sd verifice
documentele privind veniturile declarate pe ultimele 12 luni anterioare cererii, in vederea acordarii BURSEI

SOCIALE.

Data: Semnitura pirinte/reprezentant

............................

Urmiitoarea sectiune este destinatd comisiei de management al burselor:

Venituri totale/ familie — o
Numarul de membri din ) )
conform declaratiei de la Venitul mediu net lunar / .
familia solicitanta de . Observatii
pet. 1 si verificate la ) membru familie
bursa sociald

ANAF
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F-07- PO-SAB.96.07 Model Acord de prelucrare date

CORDUL PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
pentru verificarea respectirii criteriilor de acordare a bursei

(SE COMPLETEAZA DE CATRE AMBII PARINTI)

Subsemnatul/-a prin prezenta
declar ca am fost informat ca datele cu caracter personal din cererea depusa si din actele anexate la
aceasta vor fi prelucrate de catre Liceul Tehnologic ..Henri Coanda” Tulcea, pentru indeplinirea
atributiilor legale ale institutiei, cu respectarea prevederilor regulamentului (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date. Declar ci sunt de acord ca datele mele sa fie prelucrate (inclusiv transmiterea cétre alta
institutie, in scopul solutiondrii cererii) i mentionez cé acest acord este valabil pana va fi expres revocat

de citre mine in conditiile legale.

Data: Semnitura parinte/reprezentant legal
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F-08- PO-SAB.96.07 Model Lista beneficiari burse de merit de la diriginti
LISTA BENEFICIARI BURSE DE MERIT

SUDSEMNATUI/-B  .euivvteseieeetetee et bbbt in calitate de
profesor -diriginte la clasa ..........c.cccoeeens , anul scolar 2025-2026, propun urmatorii elevi pentru bursa de merit,
pe baza mediei generale / mediei de admitere:
conform METODOLOGIE-CAD R U de acordare a burselor si cuantumul acestora aprobatd prin
HG nr. 732/2025
Art. 8. — (1) Bursele de merit se acordd pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecdrei clase de
gimnaziu §i liceu dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar anterior
mai mari sau egale cu 9,00.

(2) Bursele de merit se acordd elevilor din fiecare clasd a V-a dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, in
baza mediei primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau egald cu 9,00

(3) Bursele de merit se acordd elevilor din fiecare clasd a IX-a dintr-o unitate de invayamant preuniversitar, in
baza mediilor de admitere in invdtamantul liceal sau profesional mai mari sau egale cu 9,00.

(4) Bursele de merit se acordd, suplimentar fatd de cei 15%, si elevilor din fiecare clasd a IX-a care ai fost admigi
la liceu fard sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe parcursul gimnaziului, a unui
premiu I la etapa nationald a olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul Educafiei si Cercetdrii
sau a unui premiu I, Il sau 1l la competitii internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetdril.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), se acordd bursd de merit si elevilor care au media egalii cu a
wltimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

(7) Bursa de merit se acordd si sub condifia ca elevul beneficiar sd fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul
wJfoarte bine” la purtare, la finalul anului scolar anterior.

Art. 9. — (1) Calcularea numdrului de beneficiari, corespunzdtor procentului de 15% din efectivul de elevi din

fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de inva(dmant preuniversitar, se face prin rotunjire la numdrul

intreg imediat superior numarului fractionar obfinut.

(2) Pentru elevii din clasa a V-a, media care std la baza acorddrii burselor de merit se calculeazd ca medie
aritmeticd, avdnd doud zecimale, fird rotunjire, a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe parcursul
primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent.

(3) Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic urmdtor
anului in care se obtin rezultatele scolare previzute la art. 8 alin. (1) si se pldtesc incepdand cu luna februarie,
pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pand la sfarsitul cursurilor din anul scolar respectiv.

Art. 11 (2) Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitdii de invatamant lista cu elevii propusi pentru

bursa de merit in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Lista tuturor elevilor de la clasa a ............ SB esennese (in ordinea descresciitoare a mediilor)
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TITLUL PROCEDURII: STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR

NRT.
CRT.

NUME SI PRENUME ELEV

Media generala a
anului scolar 2024-
2025/Media admitere
a IX-a

MEDIA
PURTARE
(an 2024-
2025)

BURSA
DE
MERIT
DA/NU

1.

2.

Calcul beneficiari burse de merit:

15% ( rotunjit in sus, indiferent de valoare) din totalul elevilor

DATA:

SEMNATURA DIRIGINTE:
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Ccod document: PO-SAB —96.07
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. 155 / 04.02.2026
Aprobat CA 12.02.2026

Exemplarnr.:1

LICEUL TEHNOLOGIC ,HENRI COANDA" TULCEA Data | Editia / revizia

04.02.2026 ﬁ /5

| TITLUL PROCEDURIL: STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR

F-09- PO-SAB.96.07 Model Lista beneficiari burselor tehnologice de la diriginti

LISTA BENEFICIARI BURSE TEHNOLOGICE

SUBSEIINALUL-E  +vveveeeresnssarsssessssssnessssssssssssssansssssssasssssssinsssmmsssasssssssss s st 00000 in calitate de
profesor -diriginte la clasa ......conrunieeens . anul scolar 2025-2026, propun urmitorii elevi pentru bursa de
tehnologica:

conform METODOLOGIE-CADR U de acordare a burselor si cuantumul acestora aprobatd prin HG
nr. 732/2025

Art. 16. (2) Elevii declarati repetenti la finalul anului scolar nu beneficiazd de bursa tehnologicd pentru anul de
studiu pe care il repetd. Fac exceptie elevii declarafi repetenti in fnvatamantul liceal, care opteazd pentru
continuarea studiilor in invatdmantul profesional, inclusiv dual.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), beneficiazd de bursd tehnologicd elevii care repetd anul scolar din
motive medicale.

(4) Bursa tehnologicd se acordd cu conditia_ca_elevul beneficiar sd fi promovat la toate disciplinele si sd fi

obtinut media 10 la purtare sau calificativul , foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.
Art. 17. — (1) Bursa tehnologicd se acordd elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind condifionatd de depunerea
unei cereri in acest sens.

(2) Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitdtii de invatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa

tehnologicd, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Lista tuturor elevilor de la clasa a ....oeeee - e
NRT. | NUME SI PRENUME ELEV | MEDIA PURTARE REPETENT BURSA
CRT. (an 2024-2025) (an 2024-2025) | TEHNOLOG ICA
DA/NU DA/NU
3.

4. J

DATA: SEMNATURA DIRIGINTE:
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Cod document: PO- SAB - 96.07
PROCEDURA OPERATIONALA Nr.155 / 04.02.2026
Aprobat CA 12.02.2026

Exemplar nr.: 1

LICEUL TEHNOLOGIC ,HENRI COANDA” TULCEA Data Editia / revizia

04.02.2026 1/5

TITLUL PROCEDURII: STABILIREA SI ACORDAREA BURSELOR

F-10- PO-SAB.96.07 Model proces verbal propuneri privind suspendarea bursei pe perioada de o luni
pentru acumularea absentelor
Nr. Inregistrare :
Aprobat in CA:
STUATIA BURSELOR SCOLARE
LUNA ...... 2025

1. BENEFICIARI BURSE DE MERIT

NR. TIP ABSENTE
A
CRT. L BURSA e NEMOTIVATE

2. BENEFICIARI BURSE SOCIALE

NR. TIP ABSENTE
v
CRT. e BURSA b NEMOTIVATE

3. BENEFICIARI BURSE TEHNOLOGICE

NR. ELEV TIP CLASA ABSENTE
CRT. BURSA NEMOTIVATE

4. PROPUNERI SUSPENDARE BURSA DE MERIT

NR. ELEV TIP CLASA ABSENTE
CRT. BURSA NEMOTIVATE

5. PROPUNERI SUSPENDARE BURSA SOCIALA

NR. ELEV TIP CLASA ABSENTE
CRT. BURSA NEMOTIVATE

6. PROPUNERI SUSPENDARE BURSA TEHNOLOGICA

NR. TIP ABSENTE
CRT. o BURSA Shs NEMOTIVATE

COMISIA DE MANAGEMENT AL BURSELOR
Pregedinte Secretar

DIRECTOR

Pagina 36 din 36




