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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. | Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatur
operatiunea a

1 2 3 4 5 6

1.1 Elaborat Cozma Liliana Profesor itinerant si de | 04.02.2026
sprijin
1.2 Verificat Bacila Stefania Secretar SCIM 04.02.2026
1.3 Avizare Grigore Cristina Director adjunct - 04.02.2026
Responsabil SCIM
1.4 Aprobat Barbu Gianina Director 04.02.2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupd caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziei editiei
| 2 3 4 5
2.1 Editia I-a X X 04.02.2026

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr Scopul Ex. | Compartim Functia Nume si Data !
Crt difuzirii e ent prenume P Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
32 Informare / Didactic | Personal didactic| Toti profesorii| 04.02.2026 |Procedura incarcata
Aplicare scolii. pe www.coandatl.ro
33 Informare / Secretariat Secretar Milea Anca | 04.02.2026
Aplicare u
34 Avizare Monitorizar| Director adjunct - Grigore 04.02.2026
e SCIM | Responsabil SCIM Cristina-
Alexandra |
35 Aprobare Conducere Director Barbu Gianina| 04.02.2026
3.6 Arhivare Didactic Secretar SCIM Bacila 04.02.2026
Stefania
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele §i persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a stabili metodologia si responsabilitatile privind prezenta in unitatea
de invatdimant a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale, precum si modul de organizare a
activitatii acestora.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

44. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:
Procedura operationala care se aplica tuturor claselor din unitatea de invatdmant care au integrati elevi cu
CES, pentru care parintii solicitd acordul, pentru a fi insotiti de facilitatori in cadrul activititilor din unitate.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati: De activitatea
proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care aceastd
activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

54. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

54.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

54.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

54.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinti

6.1. Reglementiri internationale:

- Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificata prin Legea 18/1990, republicata, cu
modificarile ulterioare;

- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptati la New York de
Adunarea Generala a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de
sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in
invatamantul de masa, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in
vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitéti si/sau cerinte educationale speciale;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor
de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1

Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

#: 1

Procedurd documentatd

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura
generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitétii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici;

713

Procedura operationala (procedura de
lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se
preconizeaza un fapt, se conferad un drept, se recunoaste o
obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut;

7.1.5

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

7.1.6

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de catre autoritatea desemnata (verificator), a
faptului ca sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7

Copii cu CES

Copil/ tineri cu cerinte educationale speciale scolarizati in
sistemul de Tnvatdmant preuniversitar;

Certificatul de orientare scolara si
profesionala

Documentul/actul oficial eliberat de catre centrele
judetene de resurse si de asistentd educationald/Centrul
Municipiului Bucuresti de Resurse si de Asistenta
Educationald, denumite in continuare
CIRAE/CMBRAE, conform prevederilor legale in
vigoare. Acesta cuprinde diagnosticul/deficienta, gradul
acestuia/acesteia, in functie de care copiii cu CES sunt
orientati in invatamantul de mas3 sau in invitamantul
special;

Cerinte educationale speciale (CES)

Reprezintd necesitati educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei,
adaptate particularitatilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/afectari sau
dizabilitatilor sau tulburari/dificultati de invatare, precum
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si 0 asistentd complexd(medicald, sociald, educationala
etc.). Asistenta complexa fard necesitati educationale
suplimentare nu defineste CES;

7.1.10

Facilitator

Facilitatorul este persoana care participa la cursurile
scolare alaturi de un minor cu handicap grav. El poate fi
unul dintre parinti, asistentul personal pentru copiii cu
grad de handicap grav, o persoana numita de parinti fata
de care copilul are dezvoltata o relatie de atasament sau
un specialist recomandat de parinti/reprezentant legal.
Numirea de citre parinti/reprezentantul legal a unui
facilitator se face in urma includerii acestuia in planul de
abilitare-reabilitare, respectiv planul de servicii
psihoeducationale. Includerea facilitatorului in plan se
face la solicitarea parintilor/reprezentantului sau la
recomandarea unui specialist.

7.1.11

Abilitarea si reabilitarea

Reprezinta acele masuri eficiente si adecvate,
personalizate, inclusiv prin punerea la dispozitie a
produselor sau tehnologiilor asistive /de sprijin, si
sprijinul reciproc intre persoane cu aceleasi probleme,
pentru a permite persoanelor cu dizabilitati sa obtina si
sa-si mentind maximum de autonomie, sd-si dezvolte pe
deplin potentialul fizic, mintal, social, educational si
profesional si si realizeze o deplina integrare si
participare in toate aspectele vietii sau sd-si mentina,
imbunatateasci si sa isi creasca calitatea vietii. Se
promoveazi sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca
abilitarea se referd la formarea de abilitati prin
mecanisme de compensare, in cazul functiilor care nu
mai pot fi recuperate, cum este situatia elevilor cu
dizabilitati congenitale sau dobéndite precoce;

Tl A2

Evaluarea functionarii, dizabilitatii si
CES laelevi

Este un proces complex, unitar, continuu si
multidimensional, realizat intr-un timp rezonabil ce are
drept scop identificarea conditiilor de sinatate, a
dificultatilor de invatare si dezavantajelor sociale, dar si a
potentialului sdu de dezvoltare si a abilitatilor, care stau
la baza planificarii cat mai de timpuriu a beneficiilor,
serviciilor si programelor de interventii personalizate de
abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea si
reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra elevului;

Planul de servicii individualizat

Reprezintd un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurdrii
dreptului la educatie, precum si in vederea abilitarii i
reabilitdrii copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 |PS. Procedura de sistem

722 |P.O. Procedurd operationala

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare

7.2.7 [ CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

7.2.8 | COSP Comisia de orientare scolard si profesionala

729 | CES Cerinte educationale speciale

7.2.10 |CA Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd cadrelor didactice din unitatea de invatamant care
interactioneaza cu elevi cu dizabilititi si /sau CES, precum si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora.
Copiii cu CES sunt acei copii / tineri cu cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de Tnvatamant
preuniversitar. Cerinte educationale speciale (CES) reprezintd necesititi educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente / afectdri sau dizabilitatilor sau tulburari / dificultati de invatare,
precum si o asistentd complexd(medicald, sociald, educationald etc.). Asistenta complexa fara necesititi
educationale suplimentare nu defineste CES.

8.2. Documente utilizate:

8

”

J.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2.  Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.42. Derularea operatiunilor si actiunilor activitati:

Facilitatorul este persoana care participa la cursurile scolare aldturi de un elev cu cerinte educationale
speciale. El poate fi unul dintre parinti, asistentul personal pentru copiii cu grad de handicap grav, o
persoand numita de parinti fatd de care elevul are dezvoltaté o relatie de atasament sau un specialist
recomandat de parinti/reprezentant legal. Numirea de céatre parinti/reprezentantul legal a unui
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facilitator se face in urma includerii acestuia in planul de abilitare-reabilitare, respectiv planul de servicii

psihoeducationale.  Includerea  facilitatorului in plan se face fie la solicitarea

parintilor/reprezentantului  legal, fie la recomandarea unui profesionist, cu acordul
parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parinii/reprezentantul legal asigura
obligatoriu facilitator.

Un facilitator poate avea griji de mai multi elevi cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa. Prezenta
facilitatorilor la clasd nu poate fi conditionata de gradul de handicap.

Parintii/Reprezentantul legal pot/poate numi facilitatori provenind din cadrul unor organizatii

“meguvernamentale, universitati, alte institutii, cu care unitatea de invatamant incheie acorduri in acest sens.

Pentru elevii cu dizabilitati si/sau CES care necesita tratament pe parcursul programului scolar, daca
parintii/reprezentantul legal nu pot/poate asigura facilitator, se includ prevederi pentru asigurarea
tratamentului in contractul cu unitatea de invatamant.

Parintele/reprezentantul legal inainteaza directorului unitatii de invatamant o cerere prin care solicita
aprobarea privind prezenta facilitatorului in unitatea de invatamant.

Cererea trebuie si fie insofitd de urmatoarele documente ale facilitatorului:

- cazierul judiciar;

- certificatul de integritate comportamentala;

- aviz psihologic;

- aviz medical (medicina muncii) din care sd rezulte ca este apt pentru a-si indeplini sarcinile de

facilitator.

In vederea organizirii activitatii persoanelor care insotesc elevii cu CES in cadrul activitatilor unitatii, in urma hotérarii
CA, directorul dispune urmatoarele:

a) completarea Regulamentelor elaborate in unitate, dupa caz, cu specificatiile necesare implementarii

prezentei proceduri;

b) atasarea la Contractele cu familia, in cazul elevilor cu CES, adaptare a Anexei nr. 16 la Ordinul Nr.

1985/1305/5805/2016;

c) completarea de cereri, de citre familiile/ reprezentantii legali ai elevilor cu CES care necesitd / solicitd

admiterea facilitatorilor in cadrul activitatilor scolii;

d) semnarea, de catre persoanele desemnate ca facilitatori, a unor fise de sarcini, continand obligatiile de

lucru ale acestora pe parcursul prezentei lor in unitate;

e) pastrarea documentelor originale de la punctele b), ¢), d) la portofoliile educationale ale elevilor si

inmanarea cate unui rand de exemplare, in copie, cétre responsabilii de caz si cétre parintii/

reprezentantii legali solicitanti;

f) eliberarea unor permise avizate, nominale, de intrare in unitate, pentru facilitatorii aprobati in CA. si

transmiterea listelor acestora catre personalul de paza.

Directorul unititii de invatimant instiinteazd cadrele didactice de solicitarea périntelui. Cadrul
didactic stabileste impreuna cu facilitatorul un grafic de participare la activitati a acestuia, semnat de cei
cadrul didactic si de facilitator si aprobat de directorul unitatii de invatamant. Documentul va fi realizat in
3 exemplare: unul cadrului didactic, unul facilitatorului si unul directorului unitatii.

Cadrul didactic stabileste impreuna cu facilitatorul regulile privitoare la prezenta acestuia in cadrul colectivului si modul de
organizare a activitatii acestuia, avand in vedere:
- ergonomia silii de clasd — stabileste locul elevului insotit de facilitator in functie de tipul si
gradul dizabilitatii elevului, dar de asa naturd incat s nu obstructioneze accesul la informatii a celorlalti elevi
ai clasei;

10/27




§ ) Cod document: PO- 95
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. 175/04.02.2026
Aprobat CA 12.02.2026

Exemplar nr.: 1

LICEUL TEHNOLOGIC ,,HENRI COANDA” TULCEA Data Editia / revizia
1/0

TITLUL PROCEDURII: PREZENTA IN UNITATE A FACILITATORILOR ELEVILOR CU CERINTE EDUCATIONALE
SPECIALE

- comportamentul facilitatorului in timpul activitatilor/orelor de curs, in pauze si in cursul
activitatilor extragcolare si modul de facilitare a relatiei elevului cu cadrul didactic si colegii.

Aceste reguli vor fi stipulate intr-un document asumat prin semnatura de cadru didactic si facilitator si
aprobat de directorul unitatii. Documentul va fi realizat in 3 exemplare: unul cadrului didactic, unul
facilitatorului si unul directorului unitatii. Regulile pot fi modificate pe parcurs in functie de situatii
specifice. Se realizeaza un nou document cu regulile modificate care va fi la rAndul siu asumat de cei doi
prin semnétura si aprobat de director, redactat in 3 exemplare.

Facilitatorul poate si insoteasca elevul atdt la ore, cat si in timpul pauzelor, in functie de gravitatea
diagnosticului.

Facilitatorul semneaza o declaratie de confidentialitate in ceea ce priveste activitatile scolare,
extragcolare si membrii colectivului de elevi.

Facilitatorul respectd strict programul de ord/pauza, nu intervine in cadrul orelor de curs sau a pauzelor si
nu solicita cadrului didactic atentie speciala elevului pe care-l insoteste, acesta avand obligativitatea de a-
i trata Tn mod egal pe toti membrii colectivului.

Facilitatorul nu are voie sa fie prezent in unitatea de invatamant sub influenta alcoolului sau a unor
substante interzise. Facilitatorul trebuie sd aiba o conduitad civilizatd in raport cu cadrele didactice, ceilalti
elevi din clasa si parintii acestora.

Cadrul didactic impreund cu facilitatorul analizeaza lunar, in cadrul orelor de consiliere a parintilor,
progresul elevului cu CES. Dupé aceasta analizd, de comun acord, se poate modifica graficul de
participare la ore a facilitatorului. Documentul nou elaborat va avea acelasi circuit ca cel initial.

In cazul in care facilitatorul intrerupe participarea la activitdti conform graficului asumat la inceputul
perioadei, acesta nu mai poate veni decat dupd ce depune o altd cerere, cu un alt grafic de desfasurare.
Daca facilitatorul manifesta un comportament inadecvat fata de ceilalti elevi, cadrele didactice sau
parintii colectivului de elevi, cadrul didactic solicitd in scris directorului schimbarea imediata a acestuia si
se intrerupe, pana la clarificarea situatiei, accesul acestuia in clasa. Directorul informeaza familia in scris,
telefonic, pe e-mail cu privire la situatia aparuta si interzice accesul acestuia in clasa pana la clarificarea
situatiei.

Facilitatorul intrd in clasd numai dupa ce a semnat graficul de participare la activitati, declaratia de
confidentialitate si documentul privind regulile de comportament.

FACILITATORUL

desemnat isi asuma raspunderea pentru:

1) competentele facilitatorului desemnat in indeplinirea sarcinilor in cadrul unitatii, respectiv:

a) monitorizarea elevului din imediata apropiere a clasei (hol), fara a perturba cu prezenta activitatea
elevilor din clasa;

b) supravegherea si ingrijirea elevului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul
activitatilor extragcolare;

¢) facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

d) facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

e) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

f) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre didactice
si profesionisti din unitatea de invatamant;

g) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor

extrascolare; h)colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

2) starea de sadnitate a facilitatorului desemnat, corespunzitoare indeplinirii atributiilor si accesului in
colectivitatea scolara;

3) cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare §i de activitate
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conform specificului atributiilor mentionate;

4) programul zilnic de lucru stabilit intre unitate, facilitator si familie respecta prevederile din
legislatia muncii;

5) conduita morala a facilitatorului este adecvata mediului scolar.

Cadrele didactice si parintii/reprezentantii legali ai elevilor:
a) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, includ referirile privind facilitatorul in
Planurile de servicii individualizate ale elevilor care necesitd/solicita acest tip de sprijin.
b) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin informeaza parintii elevilor cu CES, integrati in
clasele pe care le conduc, cu privire la continutul Planurilor de servicii individualizate si la prevederile
procedurale.
c) Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES incadrati in grad de handicap grav cu asistent personal
sunt obligati conform legislatiei, sa nominalizeze un facilitator si sa completeze documentele procedurii.
Pirintii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES neincadrati in grad de handicap grav cu asistent personal
pot solicita aprobarea de citre unitatea de invatamant a unui facilitator, in masura in care familia si
echipa de caz considera necesara si benefica prezenta acestuia alaturi de elevul integrat. Solicitantii pot
nominaliza mai mult de un facilitator, dacd programul de lucru nu poate fi asigurat de o singurd
Persoana In acest caz, se va completa cate o cerere pentru fiecare persoand desemnati ca facilitator.
In cazul in care se schimbi facilitatorul sau se adauga un nou facilitator, familia Tnainteaza in cel mai
scurt timp o noud cerere, care va fi supusa aprobarii in cadrul Consiliul de Administratie.
Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru mai multi elevi cu
dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa, daca familiile/ reprezentantii legali opteaza pentru aceasta
varianta.
d) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupd caz, raspund de completarea
documentelor specifice din cadrul procedurii;
e) Copii ale documentelor se pastreaza portofoliul elevului cu CES;
f) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, mediazd relatia dintre
parinti/reprezentant legal si profesionisti atunci cand este cazul, organizeaza sedinte de lucru cu
profesionistii sau intdlniri cu familia pentru identificarea solutiilor de remediere atunci cand este
cazul; evalueazi gradul de satisfactie a beneficiarului si al familiei sale cu privire la progresele realizate
de elev si modul de implementare a planului;
g) In cadrul intalnirilor de lucru dintre diferitele persoane si categorii profesionale in care se dezbat
probleme legate de un elev care beneficiazd de facilitator, se va aborda si analiza activitatea
facilitatorului;
h) Cadrele didactice de la clasele integratoare si specialistii din serviciile specializate creeaza conditiile
necesare prezentei facilitatorului 1angé elevul integrat, colaboreaza cu facilitatorul in cadrul activitatilor
scolare de orice tip, la care participd elevul integrat, participd la evaluarea complexd a eelvului,
realizeazi adaptarea curriculard, in functie de nevoile de invitare ale elevului, realizeazd, in echipa
multidisciplinard, Planul de interventie individualizat, desfasoara activitate didacticd adaptata nevoilor
elevului cu CES;
i) incetarea colaborarii cu facilitatorul desemnat, dacd face obiectivul deciziei familiei/ reprezentantului
legal sau a persoanei desemnate, are loc fard interventia unitétii de invatamant.

Daca, in cadrul activitatii, se constata ca facilitatorul desemnat nu Tsi indeplineste rolul, profesorii
diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, analizeaza situatia si informeazé familia.
In cazul in care facilitatorul creeazi perturbiri majore ale activitatii clasei, se poate decide, in cadrul
Consiliului de Administratie, revizuirea si informarea familiei cu privire la hotdrarea adoptata.

8.43. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitdtii

- Aproba procedura;

- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii;

- Monitorizeaza procedura;

- Asiguri resursele necesare desfasurérii activitatii;

- Asiguri indeplinirea de cétre CA a formalitatilor necesare.

9.2. Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz:

- Indruma si monitorizeaza activitatea facilitatorului;

- Informeaza familia si CA cu privire la activitatea facilitatorului;

- Culege date cu privire la gradul de satisfactie, de la toate categoriile implicate, dupd caz;

- Identifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare in acord cu rezultatele
evaluarilor;

- Identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invatamant, familia si comunitatea pentru a
pune in practica planul;

- Se asiguri ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor elevului si
ale familiei sale;

- Se asigurd ca familia si eelvul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate.

9.3. Facilitatorul

- Supravegheaza si ingrijeste elevul in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activititilor extragcolare;

- Faciliteazi relatia elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

- Faciliteazi relatia elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

- Ofera sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

- Colaboreazi cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre didactice si
profesionisti din unitate;

- Faciliteazi relata cu colegii si profesorii in cursul activititilor extragcolare;

- Colaboreaza cu parintii/reprezentantii legali;

- Efectueaza activititile descrise n prezenta procedura.

9.4. Familia/Reprezentantii legali:

- Selecteaza si nominalizeaza facilitatorii;

- Indeplineste formalitatile necesare;

- Informeaza in timp util cu privire la schimbdrile intervenite.
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10. Formular de evidentd a modificarilor

Nr.Crt | Editia Data Revi Data Nr Descrierea Semnitura conducatorului
editiei i reviziei ; modificari departamentului
pag. i
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 I 0 - 26
11. Formular de analizi a procedurii
Nr | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz | Semnétura | Data
: compartiment drept sau nefavorabi
crt. Nume si delegat I
PICHUING Semnitura Data Observati
i
1. |Comisia CCIM Grigore - 04.02.2026
Cristina-
Alexandra
2. | Personal Ceica Alina - 04.02.2026
didactic Il
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si ]_)at‘a” Data i Data ! ntraritin - ge yndtura
ex. primirii retragerii vigoare
prenume
1 Compartiment secretariat Milea Anca
2 Personal didactic Ceica Alina
3 Comisia de monitorizare Bacila Stefania
4 CEAC Titov Marius
5 Director Barbu Gianina
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Numarde exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 | Anexa 1 - Model contract cu familia - - 1 -

copilului cu dizabilitati sau CES

Chestionar pentru determinarea gradului de

13.2 | Anexa 2 - Cerere pentru accesul - - -
facilitatorului

13.3 | Anexa 3 - Fisa de sarcini pentru - - -
facilitatori

13.4 |Anexa 4 - . B
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satisfactie al parintilor privind
implementarea planului de servicii

psihoeducationale

13.5 |Anexa 5 Raport de monitorizare

13.6 |Anexa 6 Declaratie de confidentialitate
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

AUl editie] PrOCEdUIIT AOCUMENIAE ......vvvvsssssssssssssssresssrrrsrssssssssssss 2
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor PrOCEAUIT ....vvuruersserisersssrssiisssssss s 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii......oocoiiririennes 2
F L ¢ s E———EEEEERERR R . 3
5. DOMEIIUL A8 APHCAIE .....oooorreeeesssseesssssssssssssssssssssesassssi s 4
B DIOCUMENLE A8 TEFETIME. . .veeevvvesesssssenesssseeessssssssseessssssesssssesssss a1 LRSS 5
T DDQEUELTE §1 ADTEVIGTL. v oovvssssssssssssessessssssssussssssssssssssssss s sem s 6
8. DIESCHEEA POCEAUTIE 1 orrorrsrreseeesveeesesssssssssssssssssessee s 0 8
-1« e 13
10. Formular de evidentd @ MOGIICAITION .v....vvceuurisssrersssesresssesss st 14
11, Formular de ANAlizA @ PrOCEAUIL ... ... vvvvussserrssesssssesssessss s sesssss s 14
12, Lista de difUZare @ PrOCOUUIILL.....evveenrrussirrsssssesssssesssssnsssss s s 14
13, ADIEXE ovnrovonssssesessssssssssasesissasosssasastessso e s8RRSO RS S50 EEE SRR 10 RS04 R0 R RS S R R 17
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ANEXA 1. CERERE PENTRU ACCESUL FACILITATORULUI

Wi (L[]
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/ subsemnata.........ccceovvivviiiniiinninise in calitate de parinte/ tutore/ reprezentant legal al
elevului/ elevei......covvviieniiniiiicine din Glaga ... onusiennaessEas avand certificat nr......[...........
~pentry grad de handicap de nivel ....c.unmmumanmarae . solicit aprobarea insotirii copilului mentionat,

pe timpul programului scolar, de catre un facilitator, in  persoana  d-lui/  d-nei/d-rei

........................................................................................ legitimat(a) cu carte de identitate/ pasaport seria..........
Precizez ca facilitatorul desemnat este: parinte/ ruda/ asistent personal/ insotitor/ voluntar din cadrul

OF@ANIZATIET «vvvvev ittt sttt b bt s r et e s e s s s s sa s e e

Anexez prezentei cererii urmatoarele documente ale facilitatorului: cazierul judiciar, certificatul de integritate
comportamentald, aviz psihologic, aviz medical (medicina muncii) din care si rezulte ca este apt pentru a-si

indeplini sarcinile de facilitator.

Data:

Semnatura:
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ANEXA 2
CONTRACT

CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES

(cf. Anexei nr. 16 la metodologia pentru evaluarea i intervenfia integratd in vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitdyi
in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinfe educationale speciale, precum i in
vederea abilitdrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitdti si/sau cerinfe educationale speciale, aprobatd prin ordinul
comun al administratiei publice nr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5803/2016)

ncheiat astazi, coveeeeevveeriinneniiiineen , intre:
Dommil/doamng.  sossssmssssmsmssssminsosssmmnsrssnsos . in calitate de director al unitatii de invatamant
................................................ . cu sediul in e e a e re— et teraeaaaaaeaaaeaaaaanes
si

domnul/doamna ........ccoveviniinininnin , in calitate de périnte/reprezentant legal al copilului
................................................ , nascut la data de ...ccooimimiriiisrininnns dOMICIHAL TN i
pentru care cpc a decis incadrarea in gradul de handicap grav/accentuat/mediu/usor, in temeiul hotarérii nr. .............
Din data de ......cccenee. Si/sau pentru care cosp a decis orientarea scolara sau profesional ........coemmsesisimasnsinsisisarnenne ,

in temeiul certificatului de orientare scolara si profesionala nr. ............./ data ....cooco.c.. .

[. Scopul contractului
Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevézute in planul de servicii individualizat.

Ii. Obligatiile partilor

lia. Unitatea de invitamant, prin responsabilul ~de caz servicii psihoeducationale,  dl./dna
................................................ , se obligd la urmatoarele:

A) sa asigure si sa faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile prevazute in planul de

-servicii individualizat, anexa la prezentul contract;
J) sa monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planul de servicii individualizat;
¢) si revizuiascd planul de servicii individualizat atunci cand este cazul si copilul o necesitd, precum si orientarea
scolara/profesionala inainte de expirarea termenului legal;

d) sa sesizeze seosp modificarile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii individualizat si/sau
orientarea scolard si profesionala.

Ii.b. Parintele/reprezentantul legal se obliga:

A) si asigure participarea copilului la activitatile prevazute in planul de servicii individualizat (s il pregateasca, sa il
duca la timp ete.);
b) sa  colaboreze cu  profesionistii responsabili ~ din  planul  de servicii  individualizat;
¢) sd colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul monitorizarii planului de servicii
individualizat si al indeplinirii prevederilor prezentului contract;
d) sa anunte responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, criza, schimbare care poate conduce la
schimbarea planului de servicii individualizat §i reorientarea scolara sau profesionald inainte de termenul legal;
e) sa nu perturbe procesul instructiv-educativ organizat de profesor;
f) sa asigure respectarea regulamentelor si a procedurilor interne ale scolii, inclusiv cele referitoare la facilitator;
g) sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar.

lii. Durata contractului

Prezentul contract intrd in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de implementare a planului de
servicii individualizat.
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Iv. Clauze finale

A) orice modificare adusd prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare directd.
B) in caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca medierea esueaza,
contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.
C) falsul 1in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din codul penal
D) planul de servicii individualizat constituie anexa si parte integrant a prezentului contract.

Prezentul contract s-a incheiat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Director,

(numele si prenumele) ......ooeeiiiniiiniiiiine
SEMNALUTA: ..veeevveeeeeeriiriieeenneenneeaes
Parinte/parinte/reprezentant legal al copilului,
(numele §i prenumele) .....coeeeveeniencniennciiiiiinns
SETITATUTAY «eveseenisivssismisssmsmmmaisosissss
Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
(numele §i prenumele) ..o
SEMOAUEA ....osmmrmmmimmssmmme.
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ANEXA 3
Fisa de sarcini pentru facilitatori

Numir exemplare: 3

1. Asiguri supravegherea si ingrijirea copilului la solicitarea personalului scolii, pe durata programului scolar;
2. Asigurd supravegherea si ingrijirea copilului in pauze, pe parcursul activitatilor extrascolare si in timpul
deplasarii de la scoala la acasa;

3. Asiguri facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs, a activitatilor extrascolare si in pauze;
4. Asigura facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs, atunci cand este cazul;

5. Asigura sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs, atunci cand este cazul;

6. Asigura colaborarea cu cadrul / cadrele didactic(e) de la clasd, cu profesorul psihopedagog, si, daca este
cazul,cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoald;

7. Asigura facilitarea colabordrii cu parintii/reprezentantii legali;

8. Respecti regulamentele si procedurile interne ale scolii, inclusive cele referitoare facilitator;

9. Raspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din cauza nesupravegherii
copilului de citre facilitator (in timpul activitatilor si in pauze);

10. Ii este interzis si perturbe procesul instructiv-educativ organizat de profesor; la

11. Intervine ori de céte ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizant al elevilor din clasa, de
citre elevul pentru care asigura serviciile de facilitare.

Relatia facilitatorului cu responsabilul de caz

1. Prezenta facilitatorul in unitate si respectarea atributiilor acestuia sunt monitorizate de catre responsabilul de
caz;

2. Responsabilul de caz include facilitatorul in planul de servicii psihoeducationale:

3. Responsabilul de caz mentioneaza in raportul de monitorizare al planului de servicii educationale, calitatea si
relevanta prestatiei facilitatorului in raport cu toti factorii implicati in procesul instructiv educativ si terapeutic

recuperator;
SGDSEIIGLIL, .. cnreersmssmrese i Ha T TR TSR RS EES in calitate de facilitator al elevului ...................... din clasa

Data: Semnatura:

1 ex. arhivi CES, 1 ex. facilitator, 1 ex. responsabil de caz

20/ 27




) Cod document: PO-95
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. 175/04.02.2026
Aprobat CA 12.02.2026

Exemplar nr.: 1

LICEUL TEHNOLOGIC ,HENRI COANDA” TULCEA Data Editia / revizia
1/0
TITLUL PROCEDURII: PREZENTA IN UNITATE A FACILITATORILOR ELEVILOR CU CERINTE EDUCATIONALE
SPECIALE
Anexa 4

CHESTIONAR PENTRU DETERMINAREA GRADULUI DE SATISFACTIE AL PARINTILOR
PRIVIND IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII PSIHOEDUCATIONALE
Stimati parinti, acest chestionar a fost realizat pentru a cunoaste perceptia dumneavoastra cu privire la calitatea
serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat de care beneficiaza copilul
dumneavoastrd.

Vi rugdm sa raspundeti cu sinceritate. Raspunsurile sunt confidentiale.

1. Ati fost informat cu privire la planul de servicii individualizat de care beneficiaza copilul dvs.?

O Da
0 Nu
O Nu stiu

2. Cunoasteti profesionistii din echipa multidisciplinari care implementeaza planul de servicii
individualizat?

O Da

O Nu

O Nu stiu

3. Ati fost solicitat de ciitre responsabilul de caz si participati la sedintele echipei multidisciplinare?

O Da
[ Rareori

O Niciodata

4. Cum apreciati serviciile si interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat?
O Foarte bune

O Bune

O Satisfacatoare

[ Nesatisfacatoare
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5. Considerati cii au fost inregistrate progrese de citre copilul dvs. in urma implementrii planului de
servicii individualizat?

O in mare masuré

O [n mica masurd

O Nu stiu

6. Ati fost informat asupra evolutiei inregistrate de citre copilul dvs. pe parcursul perioadei de
implementare a planului de servicii individualizat?

O Da
O Rareori

O Niciodata

7. Sunteti multumit de calitatea serviciilor psihoeducationale de care beneficiaza copilul dvs.?

O Da

[ Partial

O Nu

8. Enumerati cel putin 3 aspecte care considerati ¢ii ar trebui imbunatitite in privinta serviciilor
psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat.

..............................................................................................................................

9. Vi rugim si mentionati eventualele probleme intampinate pe parcursul implementarii planului de
servicii individualizat.

..............................................................................................................................
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Anexa 5

RAPORT DE MONITORIZARE
(cf. Anexei nr. 17 la Metodologia pentru evaluarea si intervenfia integratd in vederea incadrarii copilului cu
dizabilitdfi in grad de handicap, a orientarii scolare §i profesionale a copilului cu cerinfe educationale speciale,
precum §i in vederea abilitarii si reabilitarii copilului cu dizabilitdti, aprobatd prin Ordinul comun al

ministerelor administratiei publice nr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5803/2016)

SECTIUNEA I: Date de identificare
a) Numele si prenumele copilului: ...

) R €)1

SECTIUNEA 1I: Date relevante privind serviciile cuprinse in planul de servicii individualizat
SERVICII EDUCATIONALE

a) Serviciile educationale pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.
b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ......ocoocviviinninnnn.

sau

¢) Dificultati intimpinate in furnizarea serviciilor ..o

d) Se observa stagnare indelungatd/regres in situatia copiulul seansamnsmmsses

e) Solutii de remediere: da / NU ..o

SERVICII DE ASISTENTA PSIHOEDAGOGICA PRIN CADRUL DIDACTIC ITINERANT $1 DE
SPRIJIN

a) Serviciile de asistenta psihopedagogica prin cadrul didactic itinerant si de sprijin pentru copil/familie sunt
furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia COPIBIN s isvansmensssmossossovoncos

sau

¢) Dificultati intAmpinate in furnizarea Serviciilor ...

d) Se observi stagnare indelungata/regres in situatia (=011 1] L) R ——

e) Solutii de remediere: da / NU ...ooeiinniii
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SERVICII DE CONSILIERE SI ORIENTARE SCOLARA

a) Serviciile de consiliere si orientare scolard pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.

b) Se observi progres/stagnare in normele admise in situatia (175111 (L] 117 [RORSRm

sau

¢) Dificultati intimpinate in furnizarea Serviciilor ..o,

d) Se observa stagnare indelungatd/regres in situatia COpilului ..oovvvvvvriiiciinnnene.

e) Solutii de remediere: da /MU ..o

SERVICII DE TERAPIE LOGOPEDICA / TERAPIA TULBURARILOR DE LIMBAJ

a) Serviciile de terapie logopedicé/terapie a tulburérilor de limbaj pentru copil/familie sunt furnizate in termenii
stabiliti de profesionistul responsabil.

b) Se observa progres/stagnare in normele admise in sitnatiaeopilulil oo

sau

¢) Dificultati intimpinate in furnizarea serviciilor ...

d) Se observa stagnare indelungati/regres in situatia copilului ......ocooovviciiiiciinne.

e) Solutii de remediere: da / NU ..o

SERVICII DE TERAPIE EDUCATIONALA

a) Serviciile de terapie educationald pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul
responsabil.

b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului .......covisiniinnerneesens

sau

¢) Dificultati intimpinate in furnizarea Serviciilor ...

d) Se observa stagnare indelungatd/regres in situatia copilului oo

e) Solutii de remediere: da /N ...

SERVICII DE KINETOTERAPIE
a) Serviciile de kinetoterapie pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.
b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ..o
sau

¢) Dificultati intdmpinate in furnizarea SErviCiilor ........oooovviiiinee.

d) Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului ......c.oooocviiiirinie.
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e) Solutii de remediere: da /N ...

SECTIUNEA III: Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat
ASIGURARE TRANSPORT LA UNITATEA DE iNVATAMANT

a) Transportul la unitatea de invatamant pentru copil/familie este furnizat in termenii stabiliti de profesionistul
responsabil.

sau

b) Dificultati intimpinate in furnizarea interventitlor ..o

¢) Solutii de remediere: da /N .....ooeeeicinin

MASURI DE SPRIJIN PENTRU EDUCATIA INCLUZIVA

a) Masurile de sprijin pentru educatia incluziva pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.

sau

b) Dificultati intampinate in furnizarea intErventiilor s amssssssssamrmeemmmmrsan

¢) Solutii de remediere: da / NU ..o

SECTIUNEA 1V: Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele copilului si

modul de implementare a planului, precum si alte date relevante

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

SECTIUNEA V: Concluzii

a) Procesul de acordare de servicii psihoeducationale decurge conform planului, cu/fara solutii de remediere.
b) Procesul de acordare de servicii psihoeducationale copilului intimpina dificultati care necesita revizuirea
planului motivat de ...

¢) Este necesaré o noua orientare scolara si profesionala inainte de expirarea termenului legal, motivata de
d) Obiectivele planului au fost atinse in totalitate/partial/nu au fost atinse in termenul propus.

¢) Obiectivele planului au fost atinse in termenul propus/inainte de termenul propus.

£) Alte CONCIUZII wovvevrrenenensesenccasieiiniennnes
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SECTIUNEA VI: Recomandiri

sau

c¢) Propunere/Decizie de revizuire a planului

d) Propunere/Decizie de revizuire a contractului cu familia

sau

e) Propunere de reevaluare complexa

) Reluarea demersurilor de reevaluare complexa, conform termenului legal

g) Decizie de incepere a monitorizarii postservicii pentru perioada ..........c.ccoeevereieerenennn.

by AlterecomandBilcisesisvisss o

Anexe

a) Documente primite de la paringi .......ccoveevevivieiiininin

b) Rapoarte de implementare de la profesionisti .........ccooveeveeiiniiniciicnencene.
¢) Rapoarte de VIZita ........ccccoeveviniieniiiinicnnens

d) Plan revizuit

¢) Contract cu familia revizuit

f) Alte documiente Televante ...

Data: . oonemsassssssmmsssssmspsassis
Responsabil de caz — servicii psihoeducationale,
Numele si prenumele: ........ccoooivviiiivniininininns

ST=10 81111101 2 LR

26/ 27
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Anexa 6

DECLARATIE DE CONFIDENTIALITATE
Subsemnatul/Subsemnata, . simne g snAscut(d) la datade s ,in
localifaten  comummsmmesmmmmnasmms MR 60513 (1] U1 LT SO , mi angajez,
in calitate de facilitator al elevului ,dinclasa ................. , s pastrez deplina

confidentialitate asupra informatiilor, in format fizic sau electronic, referitoare la copiii din clasa, la activitatile
desfasurate in timpul orelor, in pauze si in timpul activitatilor extrascolare.
De asemenea, ma angajez sa nu inregistrez, multiplic, distribuiesc sau sa dezvalui, in niciun fel, informatii sau

aspecte legate de activitatea scolara si sa respect normele de conduita stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

D atay sscannmimnvams s

Semnitura; ..o

27127




