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GRAFICUL DE MONITORIZARE $1 CONTROL
AN SCOLAR 2025-2026

AVIZAT IN CP din 22.10.2025
APROBAT iN CA din 22.10.2025

Compartiment Perioada Obiectivul controlului Factori implicati Responsabil [Instrumente de evaluare
Verificarea stadiului pregdtirilor pentru
nceperea noului an scolar:
- modul de realizare Personal Director
Septembrie a reparatiilor, igienizdrilor, curdteniei; nedidactic Director Evaluare pe percursul
ADMINISTRATIV/ 1-8.09.2025 - verlﬂcvoreo stadivlui amenajdrii sdlilor Adm|n|strgtor adjunct verificArii
CONTABIL de clg§o, . Contabil
- verificarea surselor de finantare
extrabugetard
Verifi_car?a planificdrii/organizdrii Plan managerial anual
activitatii: Personal
- Tntocmireo Planului mon.agervio.ll anual; nedidactic Decizii numire
- repartizarea responsabilor sdli de responsabili
clasd/ laboratoare/cabinete; Administrator sdli/cabinet/
[ - actualizarea Fiselor tului; i Director laboratoare
ADMINISTRATIV/ Septembrie actua | ared .§e.o postului; Profesori . .
09-30.09.2025 | - Actualizarea fisei de autoevaluare; Director adjunct

SECRETARIAT ) ' e Diriginti . . y
- repartizare sectoare de curdtenie; ’ Fisa postului semnatd
- grafic personal de pazd; Comisia SSM .
- verificarea proceselor verbale - Grafice semnate PV

Comisia PSI

Tntocmite de paznici si remedierea
aspectelor negative

Registru PV
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Verificarea modului de realizare a
curdteniei:
- control mixt conform graficului Notd d
. intocmit de administrator; otd ae constatare
Octombrie - verificarea 1indeplinirii mdsurilor de Personal o
2025 . . . Evaludri de stare
remediere; nedidactic .
f i Administrator Director
Laintervalde 2| ~ r.e.e.rote de neces!tote pentru L . Administrator | Instructaje semnate PSI
.| achizitionarea materialelor de curdtenie, Comisia SSM
saptamani ~ .
reparatii; Comisia PSI
. . . Procese verbale
- efectuarea instructajelor de protectia
muncii si PSI, pe baz& de semndturd;
- verificarea incadrdrii extinctoarelor
conform normativelor in vigoare;
La interval de 2 | Verificarea modului de realizare a Personal Director Notd de constatare
ADMINISTRATIV/ saptamani curdteniei; nedidactic Administrator
CONTABIL Personal didactic Contabil sef Evaludri de stare
Noiembrie Efectuarea inventarului; Personal didactic
2025 Elaborarea planului de achizitii pentru auxiliar
anul bugetar 2025 Administrator
Contabil
La interval de 2 | Verificarea modului de realizare a Notd de constatare
saptamani curdteniei; Personal Director
nedidactic Director adjunct| Evaludri de stare/PV
Administrator Administrator | Raport
Decembrie Verificarea propunerii spre casare a Contabil Contabil sef Fise de evaluare
2025 mijloacelor fixe/obiectelor de inventar; Responsabilii
Realizarea executiei bugetare. comisii si Executia bugetard
incheierea exercitiului financiar. subcomisii
inventar
lanuarie Verificarea intocmirii proiectului de buget Contabil sef Director Planul de achizitii
2026 Administrator Proiectul de buget

patrimoniu
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Sdptdmdanal | Verificarea modului de realizare a Not& de constatare
curdteniei; Personal Director
nedidactic Director Evaludri de stare/PV
Februarie - intocmirea documentelor legale privind Administrator adjunct
lulie managementul financiar; Contabil
2026 Monitorizarea cheltuielilor;
Stadiul achizitiondrii de bunuri si servicii
. . . . . . . . . Instrumente de
Compartiment Perioada Obiectivul controlului Factori implicati Responsabil
’ evaluare
Verificarea modului de pregdtire,
Septembrie | organizare si desf&surare a examenelor Secretar sef Director Cataloage
de Incheiere a situatiei scolare, Director adjunct| Procese verbale
1-08.09.2025 | corigentd, diferente;
Subiecte proba scrisd, bilete oral,
cataloage corigentd/ diferente.
Septembrie Verificare achizitionare registre, Secretar sef Existenta
condici; Director documentelor/
SECRETARIAT 1-30.09.2025 Verificarea documentelor specifice. actelor
Octombrie Verificarea: Secretar sef Director Existenta
1-10.10.2025 - Incadrdrii personalului: Diriginti documentelor/actelo
- Incheierii contractelor de muncg; r
- intocmirii Fisei postului pentru toate
categoriile de personal;
- Intocmirea statelor de functii si de
personal;
- completarea catalogului electronic.
Noiembrie Verificare completare documente Secretar sef Director Existenta dosarelor
1-22.10.2025 scolare
Verificarea dosarelor cadrelor
didactice.
Decembrie | Verificare Arhivd. Secretar sef Director Raport
1-20.12.2025
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SECRETARIAT

lanuarie
8-30.01.2026

Verificarea registrelor matricole;
Verificarea registrelor de evidente;
Verificarea bazei de date de pe
platforma educational& Adservio,
Verificarea completdrii efectivelor in
urma miscdrii elevilor.

Secretar sef

Director

Director
adjunct

Registre matricole

Platforma Adservio

Martie
1-10.03.2026

Verificarea bazei de date cu elevii, in
vederea organizdrii simuldrilor pentru
examenul de bacalaureat;

Secretar sef

Director

Baza de date

Aprilie
10-30.03.2026

Verificarea situatiei personalului
didactic (continuitate suplinire,
vacantare posturi, pensionare);

Secretar sef

Director

Documente
solicitate de ISJ

Mai
10-30.05.2026

Verificarea situatiei privind
inspectiile pentru gradele didactice
care va fiinaintatd la I1SJ;

Secretar sef

Director

Documente
solicitate de ISJ

lunie
1-25.06.2026

Verificarea situatiei statistice de an
scolar;

Verificarea stadiului pregdtirii
desfdsurdrii examenului de bacalaureat;
Verificarea actualiz&rii datelor din
REVISAL

Verificarea documentelor specifice
(registru intrdri-iesiri, registru decizii
interne, decizii eliberate etc.)

Secretar sef

Director

Situatie statisticd

lulie-August
2026

Verificarea completdrii registrelor
matricole;
Verificarea completdrii actelor de studii;

Verificare situatii examene de corigente
la clasele a XlI-a.

Secretar sef

Director

Registre matricole
Acte studii
Cataloage examene
corigentd

SECRETARIAT

Septembrie
2025 - August
2026

Verificarea corespondentei curente;
Verificarea intocmirii statelor de salarii;
Verificarea aplicatiei SIIR;

Verificarea situatiilor curente; eliberare

Secretar sef

Director

Dosar
corespondentd State
de platd
Aplicatii/softuri
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Lunar adeverinte, foi matricole; utilizate
Transmiterea situatiei absentelor Eliberare
adeverinte/foi
matricole
. . . . . .. . . . Instrumente de
Compartiment Perioada Obiectivul controlului Factori implicati Responsabil
evaluare
Verificarea aproviziondrii cu
Septembrie manuale scolare; Bibliotecar Direct b bal
1-20.09.2025 Distribuirea manualelor irector rocese-verbale
gratuite
Verificarea intocmirii fiselor pentru
CDI cititori;
ntocmirea cataloagelor sistematice si Bibliotecar . Fise cititori
Lunar . Director ’ . o
alfabetice; Catalog bibliotecd
Completarea documentatiei specifice
bibliotecii;
. . . . . .. . . . Instrumente de
Compartiment Perioada Obiectivul controlului Factori implicati Responsabil
evaluare
Octombrie Verificarea stadiului completdrii Director Informare in CP
1-22.10.2025 cataloagelor online Profesori diriginti Responsabilii
PERSONAL compartimente
DIDACTIC/ —— —— - . - —
COMPARTIMENTE Conform Eficientizarea activitdtii de Cadre didactice Director Conform fisei de
JCOMISII DE graficuluide | predare- invQtare-evaluare Director adj asistentd
LUCRU asistentd la ore Responsabili Analiza in CM/CP
al directorilor si compartimente Plan de md&suri
coordonatorilor Responsabil pentru remediere
compartimente comisia
curriculum
Conform Monitorizarea activitdtilor educative Cadre didactice | Director Informare CP
graficului extrascolare si extracurriculare Elevi Director ad;j
Monitorizarea activitatilor din Scoala Consilier
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Altfel, Scoala Verde educativ
PERSONAL
DIDACTIC/ S&ptdmanal | Verificarea proiectelor didactice ale Cadre didactice | Profesori mentori Raport de
COMISII profesorilor debutanti Profesori mentori | Responsabil monitorizare Mdsuri
METODICE/ Comisia disciplinare
COMISII DE curriculum
LUCRU Semestrial Evaluarea privind utilizarii platformei Informatician Director Mdsuri de remediere
Adservio si a softurilor educationale de Responsabil Director adjunct
cdtre toate cadrele didactice comisia
curriculum
Cadre didactice
. . . . . . . . . Instrumente de
Compartiment Perioada Obiectivul controlului Factori implicati Responsabil evaluare
Zilnic Verificarea tinutei si comportamentul Profesor la clasd Director Plan de md&suri
elevilor Profesor de Director adjunct pentru remedierea
CADRE DIDACTICE serviciu Profesori de deficientelor
Profesori diriginti serviciu constatate
Comisia de
prevenire si
combatere a
violentei
Zilnic Verificarea prezentei cadrelor didactice Cadre didactice Director Consemndriin
la ore Director adjunct condicd
M@suri disciplinare
Zilnic Verificarea completdrii condicii de Cadre didactice Director Consemndriin
prezentd Profesori de condicd
serviciu
Sdptdmanal Verificarea cataloagelor, frecventa si Cadre didactice Director Informd&ri in CA
notarea ritmicd pe nivele/clase Profesorii diriginti Comisia de Rapoarte de

monitorizare a

informare
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frecventei sia
notdrii ritmice
Conform Verificarea prin sondaj a respectdrii Elevi Director adjunct Plan de md&suri
graficului de normelor PSI si PM Personal corespunzdtor
activitate Didactic, auxiliar si deficientelor
nedidactic semnalate

DIRECTOR,
Prof. Mihai TIULIUMEANU




