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Aprobat,
Reprezentant Legal
Tiuliumeanu G. Mihai

[bookmark: _heading=h.1fob9te]Caiet de sarcini pentru „Servicii de formare profesională – organizare evenimente”  în cadrul proiectului
în cadrul proiectului ”Școala Viitorului - Pilotarea Inovațiilor în Educația Modernă” la LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA ”,
[bookmark: _heading=h.3znysh7]INTRODUCERE
În cadrul proiectului înregistrat sub numărul 1438 /10.12.2024 pentru care s-a încheiat un contract de finanțare între Ministerul Educației Naționale și LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA , Mun. Tulcea , Jud. Tulcea, in calitate de beneficiar al finanțării:
 LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA , Mun. Tulcea , Jud. Tulcea urmează să se achiziționeze "”Servicii de formare profesională – consiliere și orientare” necesare pentru desfășurarea în condiții optime a activităților din cadrul proiectului.
În cadrul acestei proceduri, LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA  îndeplinește rolul de Autoritate / Entitate contractantă, respectiv Autoritatea / entitatea contractantă în cadrul Contractului.
Pentru scopul prezentei secțiuni a Documentației de Atribuire, orice activitate descrisă într-un anumit capitol din Caietul de Sarcini și nespecificată explicit în alt capitol, trebuie interpretată ca fiind menționată în toate capitolele unde se consideră de către Ofertant că aceasta trebuia menționată pentru asigurarea îndeplinirii obiectului Contractului.

INFORMAȚII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ
	Denumire 
	LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA 

	CUI
	4705489

	Reprezentant legal
	Tiuliumeanu G. Mihai

	Adresă
	Jud. Tulcea, Mun. Tulcea, Str. Tineretului, Nr. 2

	Telefon
	0240 535 718 / 0732299843 

	e-mail
	coandatl@gmail.com




CONTEXTUL REALIZĂRII PREZENTEI ACHIZIȚII DE SERVICII
Prezenta achizitie directă, de servicii este necesara pentru desfasurarea activitatilor cu beneficiarii proiectului (grup țintă - profesori), în cadrul Activității 2: Formarea personalului didactic din grupul țintă al proiectului.

DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE – SPECIFICAȚII TEHNICE

Obiectivul serviciilor:
Obiectivul principal al achiziției este organizarea unor activități de formare profesională destinate unui număr de 20 de cadre didactice din grupul țintă al proiectului, având scopul de a îmbunătăți competențele pedagogice și de consiliere școlară ale acestora. Formarea se va desfășura într-un cadru organizat, prin asigurarea serviciilor necesare (spații adecvate pentru desfășurarea instruirii, cazare pentru participanti și alte facilități).

Descrierea serviciilor
Vor fi organizate două sesiuni de formare în cadrul activității A. 2 Formarea personalului didactic din grupul țintă al proiectului:
Sesiunea 1: Revizuire curriculară (14-16 februarie 2025) 
Serviciile solicitate constau în asigurarea/furnizarea următoarelor servicii:
1. servicii de cazare
2. servicii închiriere sală de conferință
3. servicii asigurare masă (mic-dejun)
4. transport
Sesiunea 2: Consiliere și orientare (14-16 martie 2025) 
Serviciile solicitate constau în asigurarea/furnizarea următoarelor servicii:
1. servicii de cazare
2. servicii închiriere sală de conferință
3. servicii asigurare masă (mic-dejun)
4. transport

Activități
Pentru realizarea obiectivului, furnizorul de servicii va trebui să asigure următoarele activități:
· Organizarea logistică a evenimentului de formare; gestionarea grupului țintă și confirmarea participării;
· Asigurarea sălii de conferințe dotată corespunzător (proiector, ecran de proiecție, internet, flipchart, sistem de sonorizare, mobilier adecvat etc.);
· Furnizarea serviciilor de cazare pentru participanti, în unități de cazare clasificate minim 3 stele;
· Suport logistic pe durata desfășurării formării, inclusiv asistență tehnică pentru echipamentele utilizate.
INFORMAȚII PRIVIND CONTRACTUL DE PRESTĂRI SERVICII
· Contractul de prestări servicii se semnează cu un singur operator economic;
Cerințe minime:
- cazare în hotel de minim 3 stele;
- 10 camere duble;
- mic dejun inclus;
- sala de conferințe cu capacitate minimă de 20 persoane, dotată cu mobilier adecvat desfășurării sesiunilor de formare, ecran proiecție, videoproiector, flipchart ;
- microbuz 22 locuri aer condiționat.

Experții necesari pentru realizarea serviciilor:
Furnizorul de servicii trebuie să pună la dispoziție personal specializat în organizarea de evenimente cu experiență în planificarea și coordonarea logistică a unor evenimente similare, care să asigure buna funcționare a echipamentelor audio-video și a conexiunii la internet.

Perioadă de implementare/ Durata serviciilor:
Perioada de implementare este incepand cu semnarea contractului de către ambele parti până la finalizarea tuturor activităților, dar nu mai tarziu de ultima zi de implementare a proiectului, respectiv 31.03.2026
Durata maximă de prestare a serviciilor: 90 zile de la data notei de comanda privind demararea serviciilor de formare profesională- organizare evenimente.

Livrabilele contractului:
Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va trebui să transmită următoarele livrabile:
1. - factură emisă de către furnizorul de servicii
2. -procesul verbal de recepție a serviciilor
3. - tabelele nominale cu participanții, pentru fiecare dintre sesiunile de formare

Locația de implementare:
Într-o locație convenită cu furnizorul de servicii
 
Durata maximă de prestare a serviciilor de instruire: 90 zile* de la data notei de comanda privind demararea serviciilor de formare profesională - organizare evenimente 
*) fără a depăși ultima zi de implementare a proiectului: 31 martie 2026

Drepturi de proprietate intelectuală:
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Numele beneficiarului: Liceul Tehnologic „Henri Coanda” Tulcea
LICEUL TEHNOLOGIC "HENRI COANDA" TULCEA , Mun. Tulcea , Jud. Tulcea
Jud. Tulcea, Mun. Tulcea, Str. Tineretului, Nr. 2
Titlu proiect: Școala Viitorului - Pilotarea Inovațiilor în Educația Modernă, Cod e-PNRR: 109

Toate documentele elaborate sau pregătite de către Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată această documentație către Beneficiar până Ia termenul final stabilit prin Contract sau până Ia expirarea acestuia.


”PNRR. Finanțat de Uniunea Europeană - UrmătoareaGenerațieUE”
MODALITATEA DE IMPLEMENTARE A CONTRACTULUI
  
Obligatiile principale ale ofertantului / contractantului
 ·   Ofertantul va presta serviciile, așa cum au fost asumate prin oferta depusă si isi va indeplini obligatiile in conditiile stabilite prin prezentul caiet de sarcini, cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a ofertei in baza careia i-a fost adjudecat contractul.
 ·  Ofertantul va presta serviciile cu atentie, eficiente si diligenta, cu respectarea dispozitiile legale, aprobarilor si standardelor tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.
·  Ofertantul va respecta toate prevederile legale in vigoare in Romania si se va asigura ca si Personalul sau, implicat in Contract, va respecta prevederile legale, aprobarile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare. In cazul in care Ofertantul este o asociere alcatuita din doi sau mai multi operatori economici, toti acestia vor fi tinuti solidar responsabili de indeplinirea obligatiilor din Contract. Partile vor colabora, pentru furnizarea de informatii pe care le pot solicita in mod rezonabil intre ele pentru realizarea Contractului.
 · Ofertantul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, Personalul, echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate prin Contract.
 ·  Ofertantul are obligatia de a asigura disponibilitatea personalului, pe toata durata Contractului.
 ·  Ofertantul are obligatia de a asigura desfasurarea activitatilor stipulate in prezenta documentație si in Contract prin acoperirea cu Personal specializat pe toata durata implementarii Contractului.
 ·   Ofertantul trebuie sa se asigure ca, pentru toata perioada Contractului, Personalul principal alocat fiecarei activitati vor indeplini obligatiile stabilite in sarcina acestora.
 ·   Ofertantul se obliga sa emita factura aferenta serviciilor prestate prin prezentul Contract numai dupa receptia acestora in conditiile din contract.
 ·   Ofertantul este pe deplin responsabil pentru serviciile prestate in conformitate cu propunerea sa tehnica. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare, cat si de calificare a personalului folosit pe toata durata contractului.
 · Ofertantul este pe deplin responsabil pentru prelucrarea datelor cu caracter personal. Acesta va desemna un responsabil Data Protection Officer (DPO) la nivelul contractului și va prezenta certificarea acestuia. Ofertantul va prezenta numărul de înregistrare Autoritatea Națională de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP)
 
Obligatiile principale ale autorității contractante
·   	Autoritatea contractanta va pune la dispozitia Contractantului, cu promptitudine, orice informatii si/sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea Contractului.
·  Autoritatea contractanta se obliga sa respecte dispozitiile din contractul de servicii
· Autoritatea contractanta isi asuma raspunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si legalitatea datelor/ informatiilor /documentelor puse Ia dispozitia Contractantului in vederea indeplinirii Contractului.
· Autoritatea contractanta va stabili și va transmite Contractantului, lista cadrelor didactice care vor participa la sesiunile de formare profesională- organizare evenimente, în format tabelar cu următoarele informații: Nume și prenume, telefon, email, Cod numeric personal - CNP* 

 DURATA CONTRACTULUI
Se va încheia un contract de prestări servicii de formare formare profesională-  organizare de evenimente, a cărei durată nu va depăși data de 31 MARTIE 2026, cu un singur furnizor de servicii. În cadrul propunerii tehnice ofertantul va prezenta un grafic de implementare al contractului. 

Modalitatea de transmitere a ofertei
 Procedura de achizitie este achiziție directă. Ofertele vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa coandatl@gmail.com în termen de maxim 7 zile lucrătoare de la recepția invitației (toate documentele vor fi asumate prin semnătură digitală sau olografă).

Solicitări de clarificări
 Solicitările pentru clarificări vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa coandatl@gmail.com în termen de maxim 2 zile lucrătoare de la recepția prezentei documentații. Termenul de răspuns este de 48 ore de la primirea solicitărilor. 

Condiții de participare
 Furnizorii de servicii care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a presta serviciile care fac obiectul contractului de achizitie. In acest sens va prezenta Certificatul de inregistrare fiscala, Certificatul Constatator ONRC valabil Ia data prezentarii, din care să reiasă faptul că acesta este autorizat să presteze activitățile conform codului CAEN 7912 - Activități ale tur-operatorilor. În cazul Asociațiilor/Fundațiilor, prestatorul de servicii va prezenta o copie a Statutului/Actului constitutiv și dovada înregistrarii in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor.
  
Modalitatea de plată
  Valoarea estimata a contractului este de 39.200,00 lei fără TVA
Dupa receptia serviciilor, finalizată prin incheierea unui proces verbal de predare-primire, prestatorul va inainta factura fiscala pe care aceasta o va inregistra in vederea efectuarii platii. Termenul de plata a facturii este de maxim 90 de zile de Ia inregistrarea acesteia Ia beneficiar. Plata serviciilor NU se va efactua in transe și NU se vor realiza plăți în avans. 

Documente necesare pentru avizarea plății:
· factură emisă de către operatorul economic
· procesul verbal de recepție a serviciilor
· tabelele nominale cu participanții, pentru fiecare dintre sesiunile de formare

  Cerintele impuse prin prezentul Caiet de sarcini sunt minimal obligatorii si nu absolva pe ofertanți de responsabilitatea de a realiza si alte sarcini pe care le considera necesare pentru asigurarea calității serviciilor furnizate.

CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZĂ RELAȚIA DINTRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ ȘI 
CONTRACTANT (INCLUSIV ÎN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL ȘI AL RELAȚIILOR DE MUNCĂ)
 
Operatorul economic devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea contractului, obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii enumerate în anexa X Ia Directiva 2014/24
 
CONDITII DE MUNCA SI PROTECȚIA MUNCII
 
Pe parcursul derulării contractului se vor respecta regulile obligatorii referitoare Ia condițiile de munca si de protecție a muncii care sunt in vigoare:
•       	educarea si formarea profesionala a personalului;
•       	cunoașterea riscurilor pentru sănătatea lucratorilor;
•       	asigurarea cu echipament individual de protecție in conformitate cu prevederile legale;
•       	cunoașterea impactului pentru mediu;
 
OFERTA VA CONȚINE
 
Documentele de calificare 
Ofertantii care doresc sa depuna oferta trebuie sa dovedeasca o forma de înregistrare in conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul economic, conform art. 173 alin. (1) din Legea nr.98/2016. In domeniul de activitate al acestora trebuie sa se regaseasca corespondentul CAEN 7912 - Activități ale tur-operatorilor.”
 
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei:
- Ofertantul va prezenta certificatul de înregistrare fiscală
- Ofertantul va prezenta certificat constatator emis de ONRC, care sa fie valabil Ia data prezentarii sau dovada înregistrarării în Registrul Asociatiilor si Fundatiilor
 
Ofertantul va transmite în mod obligatoriu, Formularul A – Scrisoare de înaintare
Neincadrarea ofertantilor, tertilor sustinatori, asociatilor si subcontractantilor (dupa caz) in situatiile prevazute Ia art. 164, 165, 167 si 59. 60 din Legea nr. 98/2016
 
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei, se vor prezenta:
- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute Ia art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;
- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute Ia art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;
- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute Ia art. 167 din Legea nr. 98/2016
- Declaratie privind evitarea conflictului de interese in sensul art. 59-60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

Propunerea tehnică
Se va prezenta o Oferta tehnică din care să reiasă:
- Descrierea prestării serviciilor de formare profesională - organizare evenimente conform caietului de sarcini. 
- Prezentarea programului organizării celor două sesiuni de formare.
- Declarație privind respectarea legislației privind condițiile de mediu, social si al relatiilor de munca pe toata durata de îndeplinire a contractului de prestări servicii.
 
În cadrul propunerii tehnice va prezenta care este durata de implementare a proiectului.  In propunerea tehnica, se va demonstra indeplinirea cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini. In propunerea tehnica, se va demonstra indeplinirea cerintelor minime privind respectarea Manualului de Identitate Vizuală PNRR în cadrul contractului.
 
Propunerea tehnica se va prezenta astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii de catre comisia de evaluare a corespondentei propunerii tehnice cu cerintele tehnice calitative prevazute in caietul de sarcini. Ofertele care nu indeplinesc toate solicitarile Caietului de sarcini vor fi considerate neconforme.
 
In situatia in care se constata ca anumite elemente ale propunerii tehnice nu corespund cerintelor din Caietului de sarcini, aceasta va fi respinsa ca neconforma. In situatia in care un  ofertant nu depune propunerea tehnica, se considera ca nu are oferta, drept urmare nu are calitatea de participant la procedura si va fi exclus din aceasta.
 
Propunerea financiară
Propunerea financiară se va realiza pentru serviciile care fac obiectul prezentului caiet de sarcini, si va fi insotita in mod obligatoriu de:
- Formularul F1 - de oferta financiară
- Formularul F2 - centralizatorul de preturi pentru prestarea serviciilor, care va contine pretul unitar*** LEI fara TVA, valoarea totala LEI fara TVA, cu evidentierea distincta a TVA.
 
Autoritatea Contractantă este responsabilă pentru: 
· Punerea la dispoziţia Contractantului a tuturor informaţiilor disponibile pentru obţinerea rezultatelor aşteptate
· Punerea la dispoziţie a unui spaţiu pentru derularea întâlnirilor de lucru şi a şedinţelor de analiză a progresului în cadrul Contractului 
· Desemnarea şi comunicarea către Contractant a echipei/persoanei responsabile cu interacţiunea şi suportul oferit Contractantului
· Asigurarea tuturor resurselor care sunt în sarcina sa pentru buna derulare a Contractului
· Achitarea contravalorii furnizării echipamentelor, în baza facturilor emise de către acesta din urmă, aşa cum este stabilit prin Contract
· Organizarea recepţiei parţiale şi finale la furnizarea echipamentelor/dotărilor în conformitate cu prevederile caietului de sarcini şi şi ale fişelor tehnice
· Documentarea în scris a oricărui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de Contractant în cadrul Contractului, prin raportare la prevederile legale, la reglementările tehnice în vigoare şi la cerinţele caietului de sarcini şi şi ale fişelor tehnice. 

Recepția produselor
Recepția produselor se va efectua pe baza de proces-verbal semnat de Contractant și Autoritatea contractantă. Recepția cantitativă și calitativă se va realiza după livrarea produselor în cantitatea solicitată la locația indicată de Autoritatea contractantă

Modalități și condiții de plată
Contractantul va emite factură pentru produsele livrate. Fiecare factură va avea menționat numărul contractului, datele de emitere și de scadență ale facturii respective. Facturile vor fi trimise în original la adresa specificată de Autoritatea contractantă. Factura va fi emisă după semnarea de către Autoritatea/entitatea contractantă a procesului verbal de recepție calitativă, acceptat, după livrare, instalare și punere în funcțiune. Procesul verbal de recepție calitativă va însoți factura și reprezintă elementul necesar realizării plății.
Plățile în favoarea Contractantului se vor efectua în termen de maxim 90 de zile de la data emiterii facturii fiscale în original și a tuturor documentelor justificative, sub rezerva transferării sumelor în contul Autorității Contractante de către ISJ / Ministerul Educației.

CONȚINUTUL OFERTEI
Documentele de calificare 
· Certificat constatator ONRC sau Statutul/actul constitutiv al Asociației și Dovada inregistrării in Registrul Asociatiilor si fundatiilor
· Certificat înregistrare fiscală (CIF)
Declarații obligatorii pentru participare
1. Scrisoare de înaintare (declarația A)
2. Declarațiile N1, N2, N3, N4
3. Declarațiile L, I, DNSH, G
4. Declarația F – Ofertă financiară
5. Declarația T – Ofertă tehnică
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